COMUNE DI FONTE NUOVA

Provincia di Roma

Capitolato di Gara

Ente appaltante
Comune di Fonte Nuova

Oggetto della gara

Servizi postali inerenti al recapito di posta *“ raccomandata” con o senza avviso di ricevimento, di posta
ordinaria, di posta assicurata, di pacchi, del Comune di FONTE — NUOVA,;

Posta Raccomandata con A/R

Posta Raccomandata Semplice

Posta Raccomandata con prova di consegna

Posta ordinaria

Valore stimato dell’appalto.

Questa Amministrazione stima in circa €. 66.000,00 iva esclusa il valore totale dell’appalto, si riserva,
comunque la facolta di variare il valore presunto sopra esposto in relazione a particolari esigenze
economiche/organizzative senza che I’esecutore possa promuovere rivalsa o pretesa al raggiungimento
della stima iniziale.

Durata del contratto
L’appalto ha la durata di 36 (trentasei) mesi a partire dalla stipula del Contratto.

Termine ultimo ricezione delle offerte

Le offerte dovranno pervenire presso I’Ufficio Protocollo sito in Fonte Nuova Via Machiavelli n° 1
entro e non oltre le ore 12,00 del giorno XXxxxx ;

Per la consegna fara fede I’ora e la data posta da questa Amministrazione al momento della
ricezione.

Le offerte pervenute in ritardo, indipendentemente dalle cause, non saranno accettate.

Modalita di finanziamento e pagamento
I pagamenti saranno effettuati in conformita alle disposizioni di legge e alle norme regolamentari in
materia di contabilita.

Requisiti minimi per I’ammissione alla gara
Le imprese partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti soggettivi che dovranno
essere attestati nella dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta :
1. Certificato di iscrizione alla CCIAA
2. Certificato del casellario giudiziale riferito a tutti i rappresentanti e procuratori dell’impresa
partecipante carichi pendenti
3. Le cooperative dovranno essere iscritte all’Albo delle societa cooperative istituito con D.M.
(Ministero delle Attivita Produttive) del 23 giugno 2004, in attuazione dell’art. 9 del D.Lgs.
del 17 Gennaio 2003, n. 6, e dell’art. 223 — sexiesdecies delle norme di attuazione e
transitorie del Codice Civile.
4. Di non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione previste dall’art. 38 del D.Lgs.
163/2006.
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5. Diessere in regola ai sensi della legge n.55/90 e ss.mm.ii., nel senso che non

sussistono a carico dei componenti dell’organismo provvedimenti definitivi o procedimenti

in corso, ostativi all’assunzione di pubblici servizi.

Di rispettare le norme e il CCNL di categoria per il lavoratori dipendenti.

Di essere in regola con i versamenti dei contributi INPS ed INAIL.

8. Di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi
dell’art. 17 della Legge 68/99 ovvero, il non obbligo di produrre la certificazione dalla quale
risulti essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro delle persone disabili
secondo quanto previsto dall’art. 17 della Legge 68/99, solo per i concorrenti con meno di
15 dipendenti.

9. Diessere inregola con tutti gli adempimenti fiscali.

10. Di essere in possesso dei requisiti di conformita alle norme in materia di sicurezza dei
lavoratori.

11. Di aver preso visione del capitolato d’appalto e di accettarlo integralmente ai sensi dell’art.
1341 del Codice Civile, senza riserve e condizioni.

12. Di essere in possesso dei requisiti per contrarre con la Pubblica Amministrazione.

13. Di non essere coinvolta in situazioni oggettive lesive della par-condicio tra concorrenti e/o
lesive della segretezza delle offerte (e di collegamenti sostanziali).

14. Di essere in regola ai sensi della normativa sui piani individuali di emersione Legge
383/2001.

15. Di non essere incorso nelle sanzioni interdittive previste dal D.Lgs. 231/2001.

~No

L’offerta € immediatamente vincolante per I’impresa, lo sara per I’Amministrazione comunale
solo dopo I’esecutivita del provvedimento di aggiudicazione e la conseguente comunicazione
dell’ordine di fornitura.

L’offerta dovra avere una validita di 180 giorni dalla sua presentazione.

Non sono ammesse offerte alternative, o che comunque risultino difformi rispetto all’oggetto
della presente procedura di approvvigionamento.

L’ Amministrazione comunale potra avvalersi della facolta, di non procedere all’aggiudicazione
della gara motivandone opportunamente le ragioni.

L’ Amministrazione si riserva di aggiudicare I’appalto anche in presenza di una sola offerta.

Le imprese partecipanti hanno I’obbligo di dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico
tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di
sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni
contrattuali e penalita.

Ai fini di cui alla legge 136/2010 e successive modifiche ed integrazioni, riguardante la
tracciabilita dei flussi finanziari le imprese concorrenti sono tenute a compilare I’apposita
autocertificazione inglobata nella dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta.

Le imprese dovranno specificare nell’offerta i costi relativi alla sicurezza afferenti I’esercizio
dell’attivita svolta.

L’ impresa aggiudicataria dovra produrre garanzia definitiva nella misura e nelle forme stabilite
dall’art. 113 del Codice.

La garanzia pud essere costituita con cauzione mediante versamento in contanti o garanzia
fideiussoria purché contenga la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice
civile, preveda espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale, preveda I’operativita entro 15 giorni, a semplice richiesta della stazione appaltante.

Non verra accettata altra forma di costituzione della garanzia definitiva.

L’importo della garanzia definitiva e ridotto del 50%, nei casi previsti dall’art. 40, comma 7 del
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d.lgs. n. 163/2006. Per fruire di tale beneficio, il concorrente dovra presentare, pena

I’esclusione dalla gara, fotocopia autentica del certificato di sistema di qualita conforme alle norme
europee della serie UNI EN I1SO 9000 o della dichiarazione della presenza di elementi significativi
e tra loro correlati di tale sistema, rilasciati da organismi accreditati ai sensi delle norme europee
della serie UNI CEl EN 45000 e della serie UNI CElI EN ISO/IEC 17000, ovvero dovra
autocertificarne il possesso.

Le imprese partecipanti possono comunicare, ai sensi dell’art. 13, comma 5, lett. a) del
Codice, mediante dichiarazione motivata e comprovata, quali informazioni concernenti la
propria offerta tecnica costituiscano segreti tecnici o commerciali.

L’apertura della documentazione e delle offerte avverra il giorno a partire dalle ore
10,00 in seduta aperta alle ditte offerenti.

Si precisa, ai sensi dell’art. 192 del d.lgs. n. 267/2000, che:

» con I’esecuzione del contratto si intende realizzare il seguente fine: realizzazione del servizio di
spedizione postale per I’'Ente;

* il contratto ha ad oggetto il servizio di Servizi postali inerenti al recapito di posta “ raccomandata”

con o senza avviso di ricevimento, di posta ordinaria, di posta assicurata, di pacchi, del Comune di

FONTE - NUOVA,;

Posta Raccomandata con A/R

Posta Raccomandata Semplice

Posta Raccomandata con prova di consegna

Posta ordinaria,;

* il contratto sara stipulato in conformita a quanto previsto dalle normative vigenti in materia;

 la scelta del contraente viene effettuata mediante procedura di acquisto in economia ai sensi del

I’art. 125 del D. Lgs. 163/2006, al prezzo piu basso

La prestazione oggetto d’appalto dovra essere eseguita nei termini e modi specificati nel
Capitolato.

Le penali sono stabilite nel Capitolato in conformita e nei limiti previsti dal regolamento di
attuazione del Codice dei contratti, d.P.R. 207/2010.

I termini di pagamento saranno concordati con la ditta aggiudicataria.

Il valore dell’appalto per la durata contrattuale & presuntivamente di euro 66.000 I\VVA esclusa. Il
contratto avra una durata di mesi 36 a decorrere dalla data di inizio del servizio.

e Labase d’asta é pari ad euro 66.000 (iva esclusa)

» Si comunica che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare I’esistenza di rischi da
interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che:

- non sono stati rilevati i suddetti rischi, pertanto non si é reso necessario provvedere alla

redazione del DUVRI

Ai fini dell’aggiudicazione del servizio o della fornitura, in caso di parita di offerta si procedera
mediante sorteggio.

In conformita a quanto previsto dall’art. 26, comma 3, della legge 488/1999, le risultanze delle
offerte verranno confrontate con le variabili di qualita e prezzo rinvenibili nelle convenzioni quadro
stipulate da Consip in vigore al momento dell’indizione della gara e concernenti beni e/o servizi
comparabili con quelli oggetto della presente procedura. Le variabili suddette varranno quali
parametri di riferimento ai fini dell’aggiudicazione. Non saranno tenute in considerazione offerte
peggiorative sotto il profilo economico e prestazionale.

Informativa ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. 196/2003:
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Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle

informazioni fornite, ai sensi del d.lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni, compatibilmente

con le funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e

le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle informazioni.
In particolare, in ordine al procedimento instaurato da questa procedura:

a) le finalita cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacita dei concorrenti
di partecipare alla gara in oggetto;

b) i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalita di gestione della
gara e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che magnetico anche successivamente
all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le finalita del rapporto medesimo;

c) il conferimento dei dati richiesti € un onere a pena I’esclusione dalla gara;

d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale
interno dell’ Amministrazione; 2) i concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; 3)
ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge n. 241/1990;

e) idiritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del d.Igs. n. 196/2003, cui si rinvia;

f) soggetto attivo della raccolta &€ I’Amministrazione aggiudicante.

Altre informazioni

Per quanto’] non espressamente previsto e disciplinato con il presente bando, si applicano le norme
vigenti in materia;

L appalto verra aggiudicato anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida;

Il Responsabile del Procedimento é I’Istruttore Direttivo Patrizia Maduli

IL RESPONSABILE DEI SERVIZI
P.l. — Demografio — Affari Generali
Istituzione per il Sociale

Istruttore Direttivo

Patrizia Maduli



