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F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 

  

INFORMAZIONI PERSONALI   
 

Nome  VALERIA TOPPETA 

Indirizzo   

Telefono   

Fax   
PEC/E-mail   

 

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita   
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

 
  

• Date (Feb. 2024- In corso)  COMUNE DI FONTE NUOVA 

• Nome del datore di lavoro  Ufficio Lavori Pubblici, via Machiavelli 1, Fonte Nuova 

• Tipo di azienda o settore  Pubblica Amministrazione 

• Tipo di impiego  Funzionario tecnico 

• Principali mansioni e responsabilità  Predisposizione atti amministrativi e tecnici: Determine Dirigenziali, Delibere, Quadri Tecnici 
Economici, Computi metrici, Relazioni tecniche, Disciplinari di Incarico. Attività di progettazione, 
Controllo Tecnico in cantiere, Controllo Regolarità Contributiva, Rapporti con Società Esterne, 
Controllo e Acquisizione preventivi, Acquisizioni su MEPA, Valutazione e Predisposizione atti di 
Bandi-Avvisi Finanziamenti Pubblici Regionali/Statali, Predisposizione e avvio gare di appalti 
pubblici. 

 
 

• Date (Dic. 2021- Feb. 2024)  COMUNE DI FONTE NUOVA 

• Nome del datore di lavoro  Ufficio Lavori Pubblici, via Machiavelli 1, Fonte Nuova 

• Tipo di azienda o settore  Pubblica Amministrazione 

• Tipo di impiego  Istruttore tecnico 

• Principali mansioni e responsabilità  Predisposizione atti amministrativi e tecnici: Determine Dirigenziali, Delibere, Quadri Tecnici 
Economici, Computi metrici, Relazioni tecniche. Attività di progettazione, Controllo Tecnico in 
cantiere, Controllo Regolarità Contributiva, Rapporti Società Esterne, Controllo e Acquisizione 
preventivi, Acquisizioni su MEPA, Valutazione e Predisposizione atti di Bandi-Avvisi relativi a 
Finanziamenti Pubblici Regionali/Statali/PNRR. 

 
 

• Date (Ott. 2021-Gen. 2022)   ARTELIA GROUP PER INTESA SAN PAOLO 

• Nome del datore di lavoro  ARTELIA GROUP 

• Tipo di azienda o settore  Architettura 

• Tipo di impiego  Designer 
• Principali mansioni e responsabilità  Analisi e adeguamento degli elaborati grafici (DWG Autocad) del Patrimonio Immobiliare degli 

Istituti di Credito.  
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• Date (2005-2015)  COLLABORAZIONE STUDIO LEGALE CARUSO-TOPPETA 

• Nome del datore di lavoro  Studio Legale Caruso-Toppeta 

• Tipo di azienda o settore  Studio Legale 

• Tipo di impiego  Gestione Informatica e amministrativa 

• Principali mansioni e responsabilità  Predisposizione atti, Gestione Database, Gestione Rapporto con i Clienti 
 
 

• Date (2005-2019)  COLLABORAZIONE STUDIO LEGALE TOPPETA 

• Nome del datore di lavoro  Studio Legale Toppeta 

• Tipo di azienda o settore  Studio Legale 

• Tipo di impiego  Gestione Informatica e amministrativa 

• Principali mansioni e responsabilità  Predisposizione atti, Gestione Database, Gestione Rapporto con i Clienti 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

2004   
Tipo di istituto di istruzione 

Istituto 
Votazione 

 Diploma Maturità Classica 
Istituto Classico Catullo (Monterotondo, 00015, RM) 
84/100 

 
 

2018   
Tipo di istituto di istruzione 

Istituto 
Votazione 

 

 Laurea Triennale in Scienze dell'Architettura 
Università di Roma La Sapienza 
110/110 cum laude 
 

2019   

Tipo di istituto di istruzione 

 

Istituto 

 

 Workshop: "Towards a cultured-centred city. Theories and practices for a high quality 
urban future" 
Università di Roma La Sapienza 
 

 
2019   

Tipo di istituto di istruzione 
Istituto 

 

 Seminario internazionale: "Planning System and Urban Regeneration in Post Soviet City" 
Università di Roma La Sapienza 

2019   

Tipo di istituto di istruzione 
Istituto 

 Seminario: "Tre casi di rigenerazione urbana: Berlino, Genova e Roma” 
Università di Roma La Sapienza 

2020   
Tipo di istituto di istruzione 

Istituto 
Votazione 

 Corso di formazione base BIM-Revit 
Università di Roma La Sapienza 
2 CFU 

 
2020   

Tipo di istituto di istruzione 
Istituto 

Votazione 

 Corso di formazione 24 CFU per l'insegnamento 
Università di Roma La Sapienza 
24 CFU 

 
2020   

Tipo di istituto di istruzione 
Istituto 

 Corso di formazione base in Scienze della sostenibilità 
Università di Roma La Sapienza 



 

 
Pagina 3 - Curriculum vitae di 

Valeria Toppeta  

  
 

  

 

Votazione 3 CFU 
 

2020   
Tipo di istituto di istruzione 

Istituto 
Votazione 

 Corso di formazione specialistico in Scienze della sostenibilità (Architettura) 
Università di Roma La Sapienza 
3 CFU 

 
2020   

Tipo di istituto di istruzione 
Istituto 

 Workshop: I modi del modello, il BIM per la conoscenza 
Università di Roma La Sapienza 

 
2021   

Tipo di istituto di istruzione 
Istituto 

Votazione 

 Laurea Magistrale in Architettura – Rigenerazione Urbana 
Università di Roma La Sapienza 
110/110 cum laude 

 
2021 

  

Tipo di istituto di istruzione 
Istituto 

 

 Abilitazione all’esercizio della professione di Architetto (I sessione 2021 – Roma) 
Università di Roma La Sapienza 
Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori di Roma e Provincia 

 
2023   

Tipo di istituto di istruzione 
 

Nome e tipo d'organizzazione  
erogatrice dell'istruzione e  

formazione 
 

 Corso di aggiornamento – Webinar - "Nuove procedure APE Regione Lazio e controlli 
ARPA" 
 
Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori di Roma e Provincia 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 

  

MADRELINGUA  ITALIANA 

 
ALTRE LINGUE 

  
Inglese - Spagnolo 
 

 

Capacità di Lettura 
Capacità di Scrittura 

Capacità di espressione orale 

 Inglese 
Buono 
Buono 
Buono 
 

 
Capacità di Lettura 

Capacità di Scrittura 
Capacità di espressione orale 

 Spagnolo 
Elementare 
Elementare 
Elementare 

 
COMPETENZE RELAZIONALI 

. 

  
 

Ottime capacità di autogestione del lavoro da svolgere 
Ottime capacità di team-leading e gestione dello stress lavorativo 
Ottime capacità di team working 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

 

 Ottime capacità di coordinamento gruppo di lavoro 
Buone capacità di gestione e organizzazione eventi/manifestazioni 
Ottima attitudine alla programmazione 
Flessibilità 
Ottima Gestione del tempo   

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

 

 Pacchetto Office: Word, Excel, Power Point, Onenote, Outlook, Publisher Sistema Operativo: 
Windows Os 
Pacchetto Autodesk: Autocad, Revit 
Software Per La Progettazione E Modellazione: Rhinoceros, Sketchup, Lumion, Qgis, Adobe 
Photoshop 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 

 

 Fotografia  
Disegno  
 

PATENTE   B 


