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PREMESSE 

Il presente documento disciplina le modalità di svolgimento della procedura per l’“Affidamento del servizio di 

custodia e consegna dei titoli di viaggio, il prelievo valori presso le biglietterie aziendali e gestione delle 

emettitrici automatiche di titoli di viaggio (MEB).” di cui al Bando di gara inviato per pubblicazione sulla Gazzetta 

Ufficiale dell’Unione europea (GUUE) in data 09.02.2023. 

L’aggiudicazione avverrà mediante procedura aperta  ai sensi dell’art. 60 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. – Codice 

dei contratti pubblici (di seguito denominato “Codice”), da aggiudicarsi mediante il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, comma 2 Codice.  

Ai sensi dell’art. 58 del Codice, la presente procedura sarà interamente svolta attraverso l’utilizzo del sistema 

“Sistema Acquisti Telematici della Regione Lazio – S.TEL.LA” (d’ora in poi anche “Sistema”), conforme alle 

prescrizioni di cui al D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (Codice dei contratti pubblici) e nel rispetto delle disposizioni di 

cui al D.lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale), accessibile all’indirizzo 

https://stella.regione.lazio.it/Portale/ (d’ora in poi anche “Sito”). Le modalità di accesso ed utilizzo del Sistema 

sono indicate nel presente documento di gara e nelle istruzioni operative per lo svolgimento della procedura, 

scaricabili nella sezione “Help” - “Manuali Operativi” – “Manuali per le Imprese”, all’indirizzo 

https://stella.regione.lazio.it/Portale/. 

Il CPV relativo alla fornitura in oggetto è il seguente: 66162000-3 

Il Responsabile Unico del Procedimento è Teodoro Mandato nominato da COTRAL Spa ai sensi dell’art. 31 del 

Codice. 

La procedura di aggiudicazione dell’appalto per l’affidamento in oggetto è disciplinata da: 

- Bando di gara; 

- Norme di gara e contrattuali e documentazione in essa richiamata; 

- Allegati alle “Norme di Gara e Contrattuali”:  

• Allegato 1 - Modello RG; 

• Allegato 2 - Modello Avvalimento; 

• Allegato 3 – Patto di integrità; 

• Allegato 4 - Capitolato Speciale ad oggetto “Custodia e consegna titoli di viaggio, prelievo 

valori presso le biglietterie aziendali e gestione emettitrici automatiche di titoli di viaggio 

(MEB)” ed il relativo Allegato Tecnico; 

• Allegato 5 – Modello C (Modello di Offerta Economica); 

• Allegato 6- Schema di Contratto; 
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• Allegato 7 – DGUE. (Da compilare a sistema). 

- Decreto Legislativo n. 50/2016 e s.m.i., per quanto compatibile e non previsto dai sopraelencati 

documenti. 

La documentazione amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica dovranno essere prodotte alle 

condizioni stabilite dalle presenti norme di gara e contrattuali e dai relativi allegati, meglio descritti al punto 3 del 

presente documento. 

Le dichiarazioni richieste dovranno essere rese in conformità ai modelli predisposti da Cotral, disponibili sul sito 

aziendale e sulla piattaforma S.TEL.LA.  

Si precisa che, considerando l’intera gestione per via telematica della procedura, tutti i documenti da produrre 

dovranno riportare la firma elettronica digitale, secondo quanto previsto dall’art. 52 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. 

La documentazione amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica dovranno essere firmate digitalmente 

dal legale rappresentante, con poteri dell'Impresa; in caso di offerta da parte dei soggetti di cui all’art. 48 comma 

8 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., non ancora costituiti, l’offerta deve essere firmata digitalmente dai legali 

rappresentanti, con poteri, di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo o il 

consorzio ordinario di concorrenti. 

In caso di firma digitale apposta da procuratore, dovrà essere allegata una copia della procura, sottoscritta con 

firma digitale dal Legale Rappresentante dell’impresa concorrente oppure, in alternativa, una copia della procura 

sottoscritta da notaio ovvero una copia della CCIAA da cui risultino i poteri del procuratore.  

In tutti i casi in cui è richiesta la copia di documenti, il concorrente si assume la responsabilità, anche penale, 

della conformità degli stessi all’originale. 

 

1. PIATTAFORMA TELEMATICA 

1.1. Piattaforma Telematica di Negoziazione 

Il funzionamento della Piattaforma telematica di negoziazione (di seguito “Sistema”) avviene nel rispetto della 

legislazione vigente e, in particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - 

electronic IDentification Authentication and Signature), del Decreto Legislativo n. 82/2005 (Codice 

dell’amministrazione digitale), del Codice dei Contratti Pubblici e dei suoi atti di attuazione, in particolare il 

decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021, e delle Linee guida dell’AGID. 

L’utilizzo del Sistema comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e 

le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato a conoscenza 

degli utenti tramite le comunicazioni sul Sistema . 
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L’utilizzo del Sistema avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza professionale, secondo 

quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti principi: 

- parità di trattamento tra gli operatori economici; 

- trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

- standardizzazione dei documenti; 

- comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile; 

- comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile; 

- segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di presentazione della 

domanda di partecipazione; 

- gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dal Concorrente e/o dall’aggiudicatario per il mero utilizzo del 

Sistema. 

Cotral non assume alcuna responsabilità per perdita  di documenti e dati, danneggiamento di file e 

documenti, ritardi nell’inserimento di dati, docume nti e/o nella presentazione della domanda, 

malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti al Co ncorrente, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal 

singolo Concorrente per il collegamento al Sistema; 

- utilizzo del Sistema da parte Concorrente in maniera non conforme al documento “Norme di Gara e 

Contrattuali” e a quanto previsto nel documento scaricabile nella sezione “Help” - “Manuali Operativi” 

– “Manuali per le Imprese”. 

In caso di mancato funzionamento del Sistema o di ma lfunzionamento dello stesso, non dovuti alle 

predette circostanze , che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima 

partecipazione, Cotral può disporre la sospensione del termine di p resentazione delle offerte per un 

periodo di tempo necessario a ripristinare il norma le funzionamento del Sistema  e la proroga dello stesso 

per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità 

dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la gara in altra modalità, dandone tempestiva 

comunicazione sul proprio sito istituzionale nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo. 

Cotral si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza del Concorrente, non sia possibile 

accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 

Il Sistema garantisce l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione. Il 

Sistema è realizzato con modalità e soluzioni tecniche che impediscono di operare variazioni sui documenti 

definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle 

operazioni compiute nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e disponibile. 
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Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito del Sistema sono registrate e attribuite al Concorrente e si 

intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 

Il Sistema è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro dell'industria, del 

commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard superiore.  

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della 

casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei 

collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico del Concorrente. 

1.2. Dotazioni Tecniche 

Ai fini della partecipazione alla presente procedur a è indispensabile essere registrati al Sistema. 

La registrazione deve essere richiesta unicamente dal Legale rappresentante e/o procuratore generale o 

speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e impegnare il Concorrente 

medesimo.  

Il Concorrente, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per valido e riconosce 

senza contestazione alcuna quanto posto in essere all’interno del Sistema dall’account riconducibile al 

Concorrente o medesimo; ogni azione inerente l’account all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, 

direttamente e incontrovertibilmente imputabile al Concorrente registrato. 

In ogni caso è indispensabile:  

- un personal computer  collegato ad internet e dotato di un browser; 

- una firma digitale rilasciata da un certificatore accre ditato  e generata mediante un dispositivo per 

la creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’articolo 1, comma 1, lettera s), D. Lgs.7 

marzo 2005 n° 82; 

- la registrazione al Sistema  con le modalità e in conformità alle indicazioni di cui al presente 

Disciplinare; 

- un indirizzo di posta elettronica certificata  abilitata a ricevere anche e-mail non certificate. 

- uno tra i seguenti strumenti di autenticazione : 

- SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale)  

- CIE (Carta di Identità Elettronica) 

- TS-CNS (Tessera Sanitaria - Carta Nazionale dei Servizi) 

Per i Concorrenti eventualmente impossibilitati ad utilizzare i predetti strumenti è necessario acquisire le 

credenziali di accesso al sistema regionale previa registrazione al sistema di Identity ed Access Management 
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(IAM) seguendo le istruzioni descritte all’indirizzo https://centraleacquisti.regione.lazio.it/nuove-modalità-di-

accesso-alla-piattaforma-stella. 

Con il primo accesso al portale, il Concorrente deve compilare un questionario di registrazione; salvando i dati 

inseriti nel questionario l’operatore riceverà via e-mail all’indirizzo PEC indicato le credenziali per accedere al 

Sistema.  

A tal fine, il Concorrente ha l’obbligo di comunicare in modo veritiero e corretto, i dati richiesti e ogni informazione 

ritenuta necessaria o utile per la propria identificazione secondo le modalità indicate nei Manuali. 

Per informazioni relative alle modalità tecnico-operative di presentazione della domanda di abilitazione sul 

Sistema è possibile contattare la casella di posta elettronica supporto.stella@regione.lazio.it  ovvero 

contattare l’Help Desk al numero 06 997744, attivo dal lunedì al venerdì nelle fasce 09:00-13:00 e 14:00-18:00. 

In caso di R.T.I. o Consorzio o Rete d’Impresa o GEIE, la registrazione deve essere effettuata da tutte le imprese 

partecipanti al Raggruppamento Temporaneo di Impresa o del Consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere 

b) e c), D. Lgs. n. 50/2016 o del Consorzio Ordinario/GEIE già costituiti. 

I Concorrenti che partecipano alla procedura esonerano espressamente la Cotral da ogni responsabilità relativa 

a qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere, attraverso 

la rete pubblica di telecomunicazioni, il Sistema. Cotral si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che 

riterrà necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema. 

 

2. REGISTRAZIONE AL SISTEMA FVOE E UTILIZZO DELLA B ANCA DATI NAZIONALE 

CONTRATTI PUBBLICI 

L’art. 81, comma 1, del Codice dei Contratti Pubblici prevede che la documentazione comprovante il possesso 

dei requisisti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario per la partecipazione alle 

procedure ad evidenza pubblica debba essere acquisita esclusivamente attraverso la Banca dati nazionale dei 

contratti pubblici (di seguito, per brevità, BDNCP) gestita dall’Autorità Nazionale Anticorruzione (già Autorità per 

la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture) e, nello specifico, mediante il FVOE.  

 

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema FVOE 

accedendo all’apposito link sul Portale dell’Autorità (Servizi ad accesso riservato – FVOE) secondo le istruzioni 

ivi contenute. 

Il Concorrente, effettuata la su indicata registrazione al servizio FVOE e individuata la procedura di affidamento 

cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASSOE”; lo stesso dovrà essere inserito nella Busta A – 

Documentazione Amministrativa contenente la documentazione amministrativa; sul punto si veda quanto 

riportato nel successivo paragrafo 16). 
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Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia l’acquisizione dei dati di cui 

alla lettera a) è effettuata ai sensi dell’articolo 40, comma 1 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445 

del 28/12/2000 e la relativa verifica è svolta con le modalità previste dall’articolo 71, comma 2, del medesimo 

decreto. 

In adempimento a quanto previsto dall’art. 81, comma 1, del Codice dei Contratti Pubblici, Cotral Spa procederà 

alla verifica circa il possesso dei requisiti inerenti la presente procedura esclusivamente tramite la BDNCP e, 

nello specifico, mediante il FVOE. 

 

3. DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende:  

1. Norme di Gara e Contrattuali: 

• Allegato 1 - Modello RG; 

• Allegato 2 - Modello Avvalimento; 

• Allegato 3 – Patto di integrità; 

• Allegato 4 - Capitolato Speciale ad oggetto “Custodia e consegna titoli di viaggio, prelievo 

valori presso le biglietterie aziendali e gestione emettitrici automatiche di titoli di viaggio 

(MEB)” ed il relativo Allegato Tecnico; 

• Allegato 5 – Modello C (Modello di Offerta Economica); 

• Allegato 6 - Schema di Contratto; 

• Allegato 7 – DGUE (Da compilare a sistema). 

 

La documentazione di gara completa è disponibile sulla piattaforma di e-procurement della Regione Lazio 

STELLA, accessibile all’indirizzo www.regione.lazio.it/centraleacquisti e sul sito istituzionale di Cotral Spa 

www.cotralspa.it  

3.1. Chiarimenti 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 

entro i termini riportati sul Sistema, in via telematica, attraverso apposita funzionalità disponibile sul Sistema, 

denominata “Chiarimenti”. 



 

Pag. 10 a 46 

Le richieste pervenute oltre il termine indicato non saranno prese in considerazione. Non verranno evase 

richieste di chiarimento pervenute in modo difforme, a quanto previsto nel presente paragrafo. Le richieste di 

chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Ai sensi dell’art. 74, comma 4 del Codice, le risposte ai chiarimenti presentate in tempo sono fornite in formato 

elettronico almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante 

pubblicazione in forma anonima nella sezione “Chiarimenti” concernente la procedura in oggetto. 

Tale pubblicazione avrà valore di notifica  e, pertanto, si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale 

sezione del Sistema o sito istituzionale. 

Nel caso si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della piattaforma telematica, tale da 

impedire la corretta presentazione delle offerte, la stazione appaltante adotterà i provvedimenti di cui al comma 

5 bis) dell’art. 79 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

Non viene fornita risposta alle richieste presentat e con modalità diverse da quelle sopra indicate.  

3.2. Comunicazioni 

Conformemente a quanto previsto dall’art. 52 del Codice, tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di 

cui alla presente procedura, sono effettuati per via telematica, mediante il Sistema, all’indirizzo PEC dichiarato 

dal Fornitore in fase di registrazione nonché all’indirizzo dell’utente che ha sottoposto l’offerta, nella sezione 

“Comunicazioni”.  

Saranno effettuate con medesime modalità tutte le comunicazioni relative: a) all'aggiudicazione; b) 

all'esclusione; c) alla decisione di non aggiudicare l’appalto; d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto 

con l'aggiudicatario; e) all’attivazione del soccorso istruttorio; f) al subprocedimento di verifica dell’anomalia 

dell’offerta anomala; h) ai verbali del seggio di gara e/o della Commissione giudicatrice.  

Tutte le suddette comunicazioni avranno valore di n otifica e, pertanto, i termini per la loro impugnaz ione 

decorreranno dalla data di pubblicazione sul Sistem a. È onere del Concorrente consultare il Sistema 

fino al termine di presentazione delle offerte e du rante tutto il periodo di espletamento della gara. 

È onere dei Concorrenti provvedere tempestivamente a modificare i recapiti secondo le modalità esplicitate nel 

manuale utente “Registrazione e Funzioni Base” e “Gestione anagrafica” reperibili presso la sezione dedicata 

del Sistema. Diversamente, Cotral declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora 

costituiti formalmente, i concorrenti raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il 

mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura e pertanto, la 

comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, 

aggregati o consorziati. 



 

Pag. 11 a 46 

In caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata nei 

modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori 

economici ausiliari. 

Nelle comunicazioni di aggiudicazione definitiva e di esclusione sarà indicata la scadenza del termine dilatorio 

per la stipula del Contratto. La comunicazione di avvenuta sottoscrizione del Contratto si intende attuata, ad 

ogni effetto di legge, con l’invio di una comunicazione sul Sistema. 

 

4. OGGETTO DELL’APPALTO – IMPORTO - SUDDIVISIONE IN  LOTTI E CAUSE DI 

ESCLUSIONE 

L’oggetto della presente gara è riportato nel Capitolato Speciale ad oggetto “Custodia e consegna titoli di 

viaggio, prelievo valori presso le biglietterie aziendali e gestione emettitrici automatiche di titoli di viaggio (MEB)” 

e nel relativo Allegato Tecnico. 

 

I servizi oggetto della gara dovranno essere organizzati ed espletati dall’Aggiudicatario nel rispetto delle 

prescrizioni del Capitolato e del relativo Allegato Tecnico a proprie spese, a proprio rischio e in completa 

autonomia, attraverso l’impiego di propri dipendenti e mezzi di trasporto ed in conformità al “Regolamento di 

servizio degli Istituti di Vigilanza Privata operanti in Roma e Provincia” emanato dalla Questura di Roma e 

successive integrazioni e modifiche. 

 

I servizi oggetto del presente affidamento devono intendersi riferiti a tutte le attività inerenti a: 

· Custodia e consegna titoli; 

· Prelievo valori dalle biglietterie aziendali e dalle MEB; 

· Trasporto, conta e versamento dei valori prelevati dalle biglietterie e dalle MEB; 

· Interventi ordinari e straordinari sulle MEB per il mantenimento delle funzionalità o per semplice supporto a 

interventi tecnici realizzati da personale specializzato e/o autorizzato da Cotral Spa. 

 

Si rimanda alle disposizioni degli artt. 2 e 3 dell’Allegato Tecnico al Capitolato Speciale. 

 

L’Aggiudicatario dovrà provvedere, a proprie spese, al trasferimento presso la propria sede di tutto il materiale 

di magazzino riguardante i TdV, le card elettroniche Cotral Spa e quant’altro materiale attualmente custodito 

presso la società Security Srl sita in via Prusst, snc - 00030 San Cesareo (RM), nei tempi e modi da concordare. 

 

Sono a carico dell’Aggiudicatario eventuali oneri legati alla sottoscrizione di permessi autorizzativi (accesso nel 

Centro Storico, licenze, autorizzazioni, ecc.) per l’effettuazione dei servizi oggetto della gara. 
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I punti vendita diretti di cui agli artt. 8 e 9 dell’Allegato Tecnico al Capitolato Speciale e le modalità di 

espletamento dei servizi di cui all’art. 2 all’ Allegato Tecnico al Capitolato Speciale potranno subire variazioni, 

che saranno comunicate in forma scritta all’Aggiudicatario. 

Su richiesta di Cotral Spa, l’Aggiudicatario dovrà garantire, in aggiunta al piano ordinario degli interventi, servizi 

straordinari alle biglietterie e servizi straordinari alle MEB, entro e non oltre due giorni lavorativi dalla richiesta 

effettuata dall’ufficio preposto di Cotral Spa. 

E’ facoltà di Cotral Spa annullare/modificare gli interventi ordinari e straordinari agli info point ed alle MEB già 

concordati con l’Aggiudicatario (ad esempio per motivi di sciopero, malattia del personale di biglietteria, etc) 

secondo le modalità dettagliate agli artt. 3.4. e 3.6 dell’Allegato Tecnico al Capitolato Speciale. 

Il valore della merce custodita è nel complesso mediamente stimabile in euro 40Mln.  

Il materiale è movimentato su euro pallet con dimensioni cm 80x120x170. 

E’ fatto obbligo per l’Aggiudicatario di non procedere alla riproduzione delle chiavi della MEB senza il preventivo 

consenso scritto della Cotral Spa.  

Alla scadenza del contratto l’Aggiudicatario dovrà riconsegnare entro tre giorni lavorativi tutte le chiavi e i badges 

in suo possesso, oltre tutti i loader, i box di raccolta monete e banconote ed i fanfold di scorta. 

 L’importo complessivo presunto dell’appalto è pari a € 266.700,00 

(euroduecentosessantaseimilasettecento/00) stimato sulla base della seguente configurazione:  

- N° 3 biglietterie COTRAL già attive presso i capolinea di Roma Anagnina, Viterbo (località Riello) e Rieti  

-  N° 20 MEB di cui n°10 già attive e dislocate sul territorio regionale e n°10, complessivamente, da attivare 

presumibilmente lungo la linea ferroviaria Roma Civita Castellana Viterbo e presso l’aeroporto di Fiumicino.  

Nel periodo di validità del contratto COTRAL avrà facoltà di modificare in aumento o diminuzione la suddetta 
configurazione in base alle esigenze organizzative. 
 
Gli oneri della sicurezza, non soggetti a ribasso d’asta sono pari a zero. 

Non sono ammesse offerte pari o superiori all’importo posto a base di gara. 

Non sono ammesse offerte alternative. La presentazione di offerte alternative sia dal punto di vista tecnico che 

economico comporta l’esclusione dell’offerta presentata. 

Si applica l’art. 83 comma 9 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

Fermo quanto precede, si precisa che sono escluse della partecipazione alla gara le Imprese che abbiano 

presentato la documentazione amministrativa, l’offerta tecnica e/o l’offerta economica non rispettando le 

modalità riportate nei successivi articoli e/o che siano incorse in una delle seguenti cause di esclusione: 

- Offerta incompleta, parziale, condizionata o in aumento; 
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- Presenza all’interno della Documentazione Amministrativa e/o Offerta Tecnica di indicazioni di 

carattere economico riferite all’Offerta Economica presentata; 

- Periodo di validità dell’offerta inferiore a 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la 

presentazione delle stesse; 

- Mancata indicazione nell’Offerta economica dei costi della manodopera ed oneri aziendali concernenti 

l’adempimenti delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro (art. 95 comma 10 

D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.). 

 

5. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 

5.1. Durata 

L’affidamento avrà una durata di 730 giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di sottoscrizione del 

contratto.  

Il Committente si riserva la facoltà di estendere le attività agli stessi patti e condizioni tecniche ed economiche 

fino ad un massimo di 1095 giorni, previa richiesta da parte della Committente. 

La Stazione Appaltante si riserva di dare avvio all’esecuzione del Contratto in via d’urgenza, anche ai sensi 

dell’art. 32, commi 8 e 13, del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. In tali casi la Stazione Appaltante si riserva di richiedere 

l’avvio della prestazione contrattuale con l’emissione di apposita comunicazione di aggiudicazione, anche in 

pendenza della stipulazione del contratto.  

5.2. Opzioni e rinnovi 

Ai sensi dell’art. 106 comma 11 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., la durata del contratto in corso di esecuzione può 

essere modificata per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per 

l’individuazione del nuovo contraente, avviate prima della scadenza del contratto e comunque per un periodo 

massimo di sei mesi. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli 

stessi prezzi, patti e condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante. 

La proroga è, pertanto, subordinata a condizione risolutiva che ne limiti l’efficacia al periodo antecedente 

all’intervenuta efficacia del provvedimento di aggiudicazione del nuovo affidamento, fatta comunque salva la 

garanzia della continuità del servizio fino al subentro del nuovo operatore economico. 

Nel corso del periodo di vigenza contrattuale, al Fornitore potrà essere richiesto, agli stessi prezzi, patti e 

condizioni, di variare l’importo contrattuale entro un massimo del 20% in aumento o in diminuzione, ai sensi 

dell’art. 106, comma 12, del codice. In tal caso l’Appaltatore non potrà far valere il diritto alla risoluzione del 

contratto. 
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6. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

I Concorrenti, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola o 

associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai 

successivi paragrafi. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  

È vietato  ai Concorrenti di partecipare alla gara e/o al singolo lotto in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 

“Aggregazione di imprese di rete”), pena l’esclusione del concorrente e dei raggruppamenti temporanei o 

consorzi o aggregazioni di imprese cui il concorrente partecipa. 

È vietato  al Concorrente che partecipa alla gara e/o al singolo lotto in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale, pena l’esclusione di entrambi i concorrenti.  

È vietato  al Concorrente che partecipa alla gara e/o al singolo lotto in Aggregazione di imprese di rete, di 

partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti all’aggregazione possono presentare 

offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla gara. 

In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale 

divieto si applica l'articolo 353 del Codice Penale.  

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 

consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 

l’esecuzione. 

Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45 comma 2, lettera b) è tenuto 

anch’esso a indicare, in sede di offerta, i consorziati per i quali concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 

qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 

consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

*** 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2, lett. f), del Codice, rispettano 

la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare: 

a. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 

giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo 

comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. 
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L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione 

alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza, ma priva di 

soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti 

previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare 

domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo 

comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara 

ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;  

c. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 

sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento 

costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione 

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete 

come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere 

commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da 

un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o 

consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.  

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), 

tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo 

comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-

associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48, 

comma 12, del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di 

mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura 

concorsuale. 

 

7. REQUISITI GENERALI 

Sono ammessi alla gara gli operatori economici di cui all’articolo 45 e ss. del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.  Ai 

predetti soggetti si applicano le disposizioni di cui agli articoli 46, 47 e 48 del medesimo Decreto. 
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Sono esclusi  dalla gara i Concorrenti per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice. In 

caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice la sussistenza dei 

requisiti di cui all’articolo 80 del Codice è attestata e verificata nei confronti del consorzio e delle consorziate 

indicate quali esecutrici. 

Le fattispecie di cui all’art. 80, comma 5, lett. c, del Codice sono, altresì, quelle indicate nelle Linee Guida n. 

6/2016 e s.m.i. dell’A.N.A.C. 

Costituisce causa di esclusione degli operatori economici dalla procedura di gara il mancato rispetto, al 

momento della presentazione dell'offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di cui 

alla legge 12 marzo 1999, n. 68, oltre che ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera i), del Codice. 

Sono comunque esclusi i Concorrenti che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del 

D.lgs. del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali 

presso la Società affidante negli ultimi tre anni. 

La mancata accettazione e il mancato rispetto delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa 

di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012.  

In ogni caso, la carenza della dichiarazione di accettazione del patto di integrità o la mancata produzione dello 

stesso debitamente sottoscritto dal concorrente, possono considerarsi regolarizzabili attraverso la procedura di 

soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 

 

8. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I Concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei seguenti sotto-paragrafi.  

I documenti richiesti ai Concorrenti ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi, ai sensi 

dell’articolo 81, comma 1, del Codice dei Contratti Pubblici e della Delibera ANAC n. 464 del 27 luglio 2022, 

attraverso l’utilizzo della BDNCP gestita dall’Autorità e, nello specifico, mediante il FVOE.  

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b), del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta 

dal presente documento “Norme di Gara e Contrattuali”. 

8.1. Requisiti di idoneità 

Per la partecipazione alla presente procedura, i soggetti partecipanti, singoli, raggruppati o consorziati, devono 

essere in possesso dei seguenti requisiti di idoneità professionale 

a) Iscrizione, per attività inerenti ai servizi oggetto di gara, al Registro delle Imprese o ad uno dei registri 

professionali o commerciali dello Stato di residenza, in conformità a quanto previsto dall’art. 83, comma 3, del 

Codice. 
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Il concorrente non stabilito in Italia ma in un altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’articolo 83, comma 

3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

8.2. Requisiti di capacità economico-finanziaria 

Per la partecipazione alla presente procedura, i soggetti partecipanti, singoli, raggruppati o consorziati, devono 

essere in possesso dei seguenti requisiti economico-finanziari: 

a) aver realizzato, negli ultimi tre esercizi finanziari approvati alla data di pubblicazione del bando di gara, un 

fatturato specifico per servizi analoghi a quelli oggetto di gara specifici per il settore del TPL non inferiore 

complessivamente ad euro 300.000. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per i Concorrenti che abbiano iniziato l’attività da meno di 

tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice, il Concorrente che, per fondati motivi non è in grado di presentare le 

referenze richieste, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi altro 

documento considerato idoneo da Cotral Spa. 

In caso di partecipazione di uno dei soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere d), e), f), g), D.lgs. n. 50/2016 

e s.m.i, il requisito di capacità economico finanziaria dovrà essere posseduto in misura non inferiore al 60% 

dall’impresa mandataria e in misura non inferiore al 20% dalle altre imprese, fermo restando che le suddette 

riunioni di concorrenti dovranno possedere, nel complesso, almeno il 100% del requisito. 

8.3. Requisiti di capacità tecnica e professionale  

Per la partecipazione alla presente procedura, i soggetti partecipanti, singoli, raggruppati o consorziati, devono 

essere in possesso dei seguenti requisiti di capacità tecnica e professionale: 

 

a) Certificazione UNI ISO 9001; 

b) Certificazione UNI 10891;  

c) Certificazione UNI CEI EN 50518; 

d) Possesso/detenzione/proprietà di magazzini siti in un’unica sede nel territorio della città metropolitana di 
Roma Capitale, con zone di carico/scarico accessibili a veicoli di grosse dimensioni (quali autocarri e 

autoarticolati), muniti di impianto di sicurezza contro le intrusioni e di impianto di videosorveglianza, così come 

prescritto negli artt. 2 e 3.1 dell’Allegato Tecnico del Capitolato Speciale. 

 

In caso di partecipazione di uno dei soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere d), e), f), g), D.lgs. n. 50/2016 

e s.m.i, i requisiti di capacità tecnica e professionale di cui ai punti a) b) e c) dovranno essere posseduti da 

ciascuna delle impresa componenti il raggruppamento mentre il requisito di capacità tecnica e professionale di 

cui al punto d) dovrà essere posseduto dal Raggruppamento/Consorzio nel suo complesso fermo restando che 

le suddette riunioni di concorrenti dovranno possedere, nel complesso, almeno il 100% dei requisiti. 
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9. AVVALIMENTO 

Come stabilito dall’art. 89 del Codice, il Concorrente, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può 

dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico-finanziario e di capacità tecnico-professionale, 

avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 

L’avvalimento è obbligatorio per i Concorrenti che hanno depositato la domanda di concordato, qualora non sia 

stato ancora depositato il decreto previsto dall’articolo 163 del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267. 

Non è consentito l’avvalimento dei requisiti generali e dei requisiti di idoneità professionale. 

L'operatore economico indica la denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi e i requisiti 

oggetto di avvalimento all’interno del DGUE (Sezione C). 

In particolare, l’ausiliaria deve: 

a. possedere i requisiti previsti dal par. 7 “Requisiti Generali” e dal par. 8 “Requisiti Speciali e Mezzi di 

Prova” nonché i requisiti tecnici e le risorse oggetto di avvalimento e dichiararli presentando un proprio 

DGUE, da compilare nelle parti pertinenti; 

b. rilasciare la dichiarazione di avvalimento contenente l’obbligo verso il concorrente e verso Cotral, di 

mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il 

Concorrente. 

Il Fornitore e l’Ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti di Cotral in relazione alle prestazioni oggetto 

del contratto. 

È ammesso l’avvalimento di più Ausiliarie. L’Ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti 

avvalimento per più di un Concorrente e che partecipino alla medesima gara sia l’Ausiliaria che il Concorrente 

che si avvale dei requisiti. 

L’Ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del Concorrente e all’escussione della garanzia ai 

sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’Ausiliaria sussistano motivi 

obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, Cotral Spa impone, ai sensi 

dell’art. 89, comma 3, del Codice, al Fornitore di sostituire l’Ausiliaria. 
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In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’Ausiliaria, il RUP richiede per iscritto al 

Concorrente la sostituzione dell’Ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal 

ricevimento della richiesta.  

Il Concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’Ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di 

avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). 

In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, Cotral 

procede all’esclusione del Concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del 

contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di 

data certa, anteriore al termine di presentazione dell’Offerta. 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione dalla gara - la mancata indicazione dei requisiti e delle risorse 

messi a disposizione dall’ausiliaria in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento ai sensi dell’art. 89, 

comma 1, del Codice. 

Il Concorrente, per ciascuna Ausiliaria, allega:  

1) Il DGUE (da compilare a sistema) a firma dell’Ausiliaria 

2) Modello di Avvalimento 

3) Il Contratto di Avvalimento 

4) il PASSOE dell’Ausiliaria 

 

10. SUBAPPALTO 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto. Il concorrente indica all’atto 

dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata 

indicazione delle parti da subappaltare il subappalto è vietato. L’aggiudicatario e il subappaltatore sono 

responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del 

contratto di subappalto. Il Concorrente indica all’atto dell’offerta le parti della fornitura che intende subappaltare 

o concedere in cottimo, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice. Resta ferma la possibilità per i 

Concorrenti di indicare, nell’apposita sezione del DGUE, la quota che intendono subappaltare. 

In mancanza di espressa indicazione in sede di offerta l’affidatario non potrà ricorrere al subappalto.  

Ai sensi del comma 7 dell’articolo 105, l'affidatario deposita il contratto di subappalto presso la stazione 

appaltante almeno venti giorni prima della data di effettivo inizio dell'esecuzione delle relative prestazioni, 

provvedendo a trasmettere altresì la certificazione attestante il possesso da parte del subappaltatore dei 

requisiti di qualificazione prescritti dal codice in relazione alla prestazione subappaltata e la dichiarazione del 
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subappaltatore attestante l'assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all'articolo 80 e il 

possesso dei requisiti speciali di cui agli articoli 83 e 84. 

 

Al ricorrere delle condizioni di cui all’art. 105 del Codice, la Stazione Appaltante provvede al rilascio 

dell’autorizzazione al subappalto.  

 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante 

dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto, ai sensi dell’art. 105, comma 8, del Codice. 

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3, del Codice dei 

Contratti Pubblici. 

 

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice. 

 

11. CAUZIONE PROVVISORIA 

L’offerta deve essere corredata da: 

1) una garanzia provvisoria ai sensi dall’art. 93 del Codice, pari al 2% (due per cento) dell’importo posto a 

base d’asta, salvo le fattispecie previste all’art. 93, comma 7, del Codice;  

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 

93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare una 

garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora l’Operatore 

Economico risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle micro, piccole e medie 

imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, 

dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’Aggiudicatario o all’adozione di informazione 

antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D.lgs. 6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti 

riconducibili all’Aggiudicatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali e la 

mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. 

L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del 

Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese 

nell’ambito dell’avvalimento.  

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta dell’Operatore Economico: 

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o 

presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della Stazione Appaltante; il valore deve essere 

al corso del giorno del deposito; 
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b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del decreto legislativo 21 

novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento a favore di Cotral 

Spa sul conto corrente IT10-S010-3003-2680-0000-1354-786- CONTO ORDINARIO ABI 01030 - 

BANCA MONTE DEI PASCHI DI SIENA S.P.A. (causale: “Bando 3/2023 : Proc. Aperta per l’affidamento 

del servizio di custodia e consegna dei titoli di viaggio, il prelievo valori presso le biglietterie aziendali e 

gestione delle emettitrici automatiche di titoli di viaggio (MEB). – Cauzione provvisoria)”. 

In caso di assegno circolare, tale assegno dovrà essere recapitato, mediante plico chiuso e sigillato, 

presso l’Ufficio Protocollo Cotral Spa al seguente indirizzo: Via Bernardino Alimena n, 105 -00173 Roma, 

entro e non oltre il termine per la presentazione dell’offerta. 

Sul plico dovrà essere riportata la seguente dicitura “ASSEGNO CIRCOLARE PER CAUZIONE 

PROVVISORIA – “Bando 3/2023: Proc. Aperta per l’affidamento del servizio di custodia e consegna dei 

titoli di viaggio, il prelievo valori presso le biglietterie aziendali e gestione delle emettitrici automatiche di 

titoli di viaggio (MEB).– Cauzione Provvisoria –”. 

La data e l’ora di arrivo del plico sarà comprovato esclusivamente dal timbro a calendario apposto 

dall’Ufficio Protocollo che osserva il seguente orario: 

- dal lunedì al giovedì dalle ore 9.00 alle ore 16.00; 

- il venerdì dalle ore 09.00 alle ore 13.00. 

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 

requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria deve essere 

conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 

Gli Operatori Economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare che il 

soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti 

internet: 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 
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2) essere intestata a tutti gli Operatori Economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo 

o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara, ovvero, in 

caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, al solo Consorzio; 

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello Sviluppo Economico di 

concerto con il Ministro delle Infrastrutture e dei Trasporti e previamente concordato con le banche e 

le assicurazioni o loro rappresentanze; 

4) essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more 

dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la fideiussione redatta secondo lo schema tipo 

previsto dal Decreto del Ministero delle attività produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrà essere 

integrata mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del 

codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della l. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi 

sostituito con l’art. 93 del Codice); 

5) avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’Offerta, eventualmente 

prorogabile a richiesta della Stazione Appaltante;  

6) prevedere espressamente:  

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 

del Codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del Codice civile;  

c. la loro operatività entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante;  

7) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; 

8) essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il potere di 

impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della Stazione Appaltante. 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso 

dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:  

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82, sottoscritto con firma 

digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante corredato da: i) 

autodichiarazione sottoscritta con firma digitale e resa ai sensi degli articoli 46 e 76 del D.P.R. 

445/2000, con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare il 

garante; ii) ovvero da autentica notarile sotto forma di documento informatico, sottoscritto con firma 

digitale ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005; 

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità 

previste dall’art. 22, commi 1 e 2 del D.lgs. 82/2005. Il documento dovrà esser costituito: i) dalla 

cauzione sottoscritta dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; ii) da 
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autodichiarazione resa ai sensi degli articoli 46 e 76 del D.P.R. 445/2000, con la quale il sottoscrittore 

dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare il garante; iii) ovvero, in luogo 

dell’autodichiarazione, da autentica notarile. In tali ultimi casi la conformità del documento all’originale 

dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1 del 

D.Lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio 

o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del D.Lgs. 82/2005). 

Il documento in formato digitale deve essere inserito nella apposita sezione del Sistema, come allegato alla 

Busta A – Documentazione Amministrativa. 

In caso di richiesta di estensione di durata, di validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, l’Operatore 

Economico potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della precedente, a 

condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui all’art. 93, 

comma 7 del Codice. Per fruire di dette riduzioni l’Operatore Economico segnala e documenta nell’offerta il 

possesso dei relativi requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del sistema 

di qualità di cui all’articolo 93, comma 7 del Codice, si ottiene: 

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d, e, f, g del Codice solo se tutte 

le imprese che costituiscono il Raggruppamento, Consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste 

che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione; 

b. in caso di partecipazione in Consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, solo se la 

predetta certificazione sia posseduta dal Consorzio e/o dalle consorziate. 

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7 del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una 

sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, da parte del Consorzio 

e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o dell’impegno 

a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima della 

presentazione dell’offerta. È onere dell’Operatore Economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in 

data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del D.Lgs. 

82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità 

alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale). 

È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra 

quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, etc.).  
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Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 

soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

Detta garanzia sarà svincolata contestualmente alla comunicazione ai concorrenti dell’aggiudicazione e 

comunque non oltre trenta giorni dalla stessa, ai sensi dell’art. 93 del D.lgs. n. 50/2016, salva l’ipotesi che la 

procedura debba essere riaperta nei casi previsti dalla vigente legislazione. 

12. SOPRALLUOGHI 

Per sopralluoghi preventivi dovrà essere contattato il seguente numero della U.O. Canali di Vendita 3351373938 

- 06/72052867 

 

13. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari ad € 70,00, calcolato sul valore stimato dell’appalto, 

secondo le modalità di cui alla delibera ANAC n. 1121 del 29 dicembre 2020, pubblicata nella Gazzetta Ufficiale 

Serie Generale n. 37 del 13 febbraio 2021 e allegano la ricevuta alla Documentazione Amministrativa. 

Tale documento dovrà riportare, a titolo di causale, il seguente codice CIG (Codice Identificativo Gara) 

96381103FB oltre ad ogni utile riferimento alla individuazione della procedura cui la contribuzione si riferisce.  

Il versamento va effettuato secondo le istruzioni operative presenti sul sito dell’Autorità per la vigilanza sui 

contratti pubblici di lavori, servizi e forniture (ora ANAC) al seguente indirizzo: 

http://www.autoritalavoripubblici.it/riscossioni.html. 

Al fine di agevolare i concorrenti si riportano di seguito le modalità di presentazione della documentazione a 

comprova dell’avvenuto pagamento del contributo all’ANAC: 

• in caso di versamento on line mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American 

Express, copia della ricevuta, trasmessa dal “sistema di riscossione”, del versamento del contributo; 

• in caso di versamento in contanti – mediante il modello di pagamento rilasciato dal Servizio di 

riscossione e attraverso i punti vendita della rete dei tabaccai abilitati, copia dello scontrino rilasciato 

dal punto vendita corredata da dichiarazione di conformità all’originale, sottoscritta con firma digitale 

del legale rappresentante o soggetto munito dei necessari poteri del concorrente; 

• in caso di versamento attraverso bonifico bancario internazionale da parte di Concorrente straniero, 

copia della ricevuta del bonifico bancario corredata da dichiarazione di conformità all’originale, 

sottoscritta con firma digitale del legale rappresentante o soggetto munito dei necessari poteri del 

concorrente. 

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 

consultazione del sistema FVOE. 
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Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà essere 

sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima 

della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.  

Si precisa che, in caso di R.T.I., il versamento dovrà essere effettuato dall’impresa mandataria o designata tale, 

e dal Consorzio di cui alle lettere b) e c) del richiamato art. 45, comma 2, D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

Tutte le dichiarazioni dovranno essere sottoscritte con firma digitale del legale rappresentante o dei legali 

rappresentanti così come indicato nei modelli allegati. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente dalla 

procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 

 

14. MODALITÀ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERT A E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

La presentazione della documentazione amministrativa, dell’offerta tecnica e dell’offerta economica – redatte 

obbligatoriamente in lingua italiana e firmate digitalmente a pena di esclusione da parte del/i legale/i 

rappresentate/i o da altro soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’Impresa nella presente procedura 

– devono essere effettuate esclusivamente tramite il Sistema, accessibile dalla piattaforma S.TEL.LA. 

L’offerta dovrà essere collocata sul Sistema dall’Operatore Economico entro il termine perentorio delle ore 

12,00 del giorno 20 marzo 2023 , pena la irricevibilità dell’offerta e comunque la sua irregolarità. L’ora e la data 

esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema. 

È ammessa la presentazione di un’offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della 

precedente. A tale proposito si precisa che, qualora alla scadenza della gara risultino presenti a Sistema più 

offerte dello stesso fornitore, salvo diversa indicazione del fornitore stesso, verrà ritenuta valida l’offerta 

collocata temporalmente come ultima. 

Ad avvenuta scadenza del predetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se sostitutiva di 

quella precedente. 

Le offerte tardive saranno escluse  in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b), del D.lgs. n. 

50/2016 e s.m.i. 

Non sono ammesse offerte alternative, incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte 

redatte o inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente Disciplinare. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse procedere 

all’aggiudicazione. 
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La presentazione dell’offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il quale si 

assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo 

esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di 

connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 

qualsivoglia responsabilità di Cotral, ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di altra natura, l’offerta non 

pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza. 

Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema tale da 

impedire la corretta presentazione delle offerte, la Stazione appaltante adotterà i necessari provvedimenti al 

fine di assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 del D.lgs. n. 50/2016 e 

s.m.i., anche disponendo, se del caso, la sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di 

tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento dei mezzi e/o la proroga dello stesso per una durata 

proporzionale alla gravità del mancato funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura 

che, fino alla scadenza del termine prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. È consentito 

agli operatori economici che hanno già inviato l'offerta di ritirarla ed eventualmente sostituirla. La pubblicità di 

tale proroga avverrà attraverso la tempestiva pubblicazione, nella sezione “Comunicazioni” di apposito avviso. 

L’offerta dovrà essere inserita nelle apposite sezioni del portale di e-procurement relative alla presente 

procedura ed essere composta dai seguenti documenti: 

• Busta A – Documentazione Amministrativa; 

• Busta B – Offerta Tecnica; 

• Busta C– Offerta Economica.  

Tutti i file relativi alla documentazione dovranno essere firmati digitalmente, potranno avere una dimensione 

massima cadauno di 100 Mb.  

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi de gli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso il 

DGUE, la Domanda di partecipazione e l’Offerta Econom ica devono essere sottoscritte dal 

rappresentante legale del concorrente o suo procura tore . 

In caso di Operatori Economici non stabiliti in Ital ia, la documentazione dovrà essere prodotta in 

modalità idonea equivalente secondo la legislazione  dello Stato di appartenenza; si applicano gli artic oli 

83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere 

corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in 

lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà 

della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella Busta A, si 

applica l’art. 83, comma 9, del Codice. 
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L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni  dalla data di scadenza del termine indicato per la presentazione 

dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 

Stazione Appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice, di confermare la 

validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata. 

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla 

partecipazione alla gara. 

15. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni 

altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’Offerta Economica, 

possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 

dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.  

La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di 

circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo 

dell’offerta. Nello specifico, valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 

compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti 

di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o 

impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo 

se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 

fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice) sono 

sanabili; 
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- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni richieste e 

dell’offerta è sanabile; 

- costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono 

l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

Ai fini della sanatoria, la Stazione Appaltante assegna al Concorrente un congruo termine – non superiore a 10 

(dieci) giorni – perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e 

i soggetti che le devono rendere nonché la sezione del Sistema dove deve essere inserita la documentazione 

richiesta.  

Ove il Concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la Stazione 

Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione del Concorrente dalla 

procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice, è facoltà della Stazione Appaltante invitare, 

se necessario, i Concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 

presentati. 

16. CONTENUTO DELLA BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINI STRATIVA 

Per partecipare, i concorrenti, singoli, consorziati o raggruppati, dovranno inserire, nell’apposita sezione 

dedicata a Sistema, nella sezione denominata “Busta documentazione”, i seguenti documenti, firmati 

digitalmente, così come di seguito specificato. 

- Modello RG, debitamente compilato e sottoscritto con firma digitale del Legale Rappresentante 

secondo le modalità descritte in calce al Modello medesimo; 

- DGUE: 

Il DGUE, una volta compilato, dovrà essere scaricato, firmato digitalmente e allegato all’interno della 

busta “Documentazione Amministrativa”. Il DGUE contiene informazioni sull’Operatore economico, 

sull’eventuale esercizio delle facoltà di utilizzo del subappalto, fatta salva l’osservanza delle ulteriori 

specifiche indicazioni e prescrizioni descritte successivamente in questo paragrafo. 

Tale documento dovrà riportare, a titolo di causale, il codice CIG (Codice Identificativo Gara) oltre ad 

ogni utile riferimento alla individuazione della procedura cui la contribuzione si riferisce. 

Il concorrente compila il modello di DGUE presente sul Sistema secondo quanto di seguito indicato:  

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore. 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 
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Parte II – Informazioni sull’Operatore Economico  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.  

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la c ompilazione della sezione C:  

Il concorrente indica la denominazione dell’Operatore Economico ausiliario e i requisiti oggetto di 

avvalimento. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega a Sistema: 

1) il DGUE, a firma dell’Ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 

parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) una dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con 

la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la Stazione Appaltante, a mettere a 

disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

3) una dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7, del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la 

quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; 

4) copia per immagine (scansione di documento cartaceo) del contratto di avvalimento, in virtù del 

quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a 

disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata 

dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità , ai sensi dell’art. 89, 

comma 1, del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a 

disposizione dall’ausiliaria;  

5) il PASSOE dell’ausiliaria; 

In caso di concorrenti ausiliari aventi sede, resid enza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. 

“black list”: 

6) la dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi 

del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 

78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di 

autorizzazione ai sensi dell’art. 1, comma 3, del d.m. 14.12.2010 con allegata copia conforme 

(copia per immagine, es: scansione di documento cartaceo, resa conforme con dichiarazione 

firmata digitalmente) dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero. 

In caso di ricorso al subappalto, si richiede la co mpilazione della sezione D 

Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che 

intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto, fermo 

restando che non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto.  
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Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal par. 6 delle Norme di Gara e 

Contrattuali. 

Si ricorda che, fino all’aggiornamento del DGUE alla Legge n. 55/2019 (Conversione in legge, con 

modificazioni, del decreto-legge 18 aprile 2019, n. 32, recante disposizioni urgenti per il rilancio del 

settore dei contratti pubblici, per l'accelerazione degli interventi infrastrutturali, di rigenerazione urbana 

e di ricostruzione a seguito di eventi sismici), ciascun soggetto che compila il DGUE deve allegare 

dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei requisiti di cui all’art. 80 così come modificato dalla 

legge n. 55/2019. L’Operatore Economico dovrà compilare, pertanto, il modello di cui all’Allegato RG 

della Domanda di partecipazione e dichiarazioni amministrative (Allegato 1) 

Parte IV – Criteri di selezione  

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente 

la sezione «α» ovvero compilando la sezione A per dichiarare il possesso del requisito di idoneità 

professionale di cui al par. 6.1 delle Norme di Gara e Contrattuali. 

Parte V – Dichiarazioni finali 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 

commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice 

che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno 

antecedente la data di pubblicazione dell’iniziativa.  

Rispetto al socio unico ed al socio di maggioranza, in caso di società con numero di soci pari o inferiori 

a quattro, assumono rilevanza sia il socio persona fisica che il socio persona giuridica, pertanto la ditta 

concorrente dovrà rendere le dichiarazioni relative all’assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 

80, commi 1 e 2, del Codice anche con riferimento ai soggetti sopraindicati. 

*** 

Il DGUE deve essere compilato sul Sistema: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;  
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- In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 

80, commi 1, 2 e 5, lett. l), del D. Lgs. 50/2016, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80, 

comma 3, del D. Lgs. 50/2016 che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha 

ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

- Copia del documento attestante l’attribuzione del “PassOE”: i  soggetti partecipanti, singoli, 

raggruppati o consorziati, sono tenuti a produrre il documento attestante l’attribuzione del “PassOE”, 

di cui all’art. 2, comma 3, lett. b), c) e d) della delibera ANAC n. 464 del 27 luglio 2022, relativo al 

concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del 

Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; 

- il documento comprovante, ai sensi dell’articolo 9 3 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., la costituzione 

di una garanzia provvisoria  a corredo dell’Offerta con allegata dichiarazione di impegno di un 

fideiussore. 

I soggetti partecipanti, singoli, raggruppati o consorziati, sono tenuti a prestare una cauzione 

provvisoria da costituirsi mediante deposito bancario o polizza fideiussoria assicurativa/fideiussione 

bancaria, per un importo pari al 2% dell’importo presunto a base di gara. 

(Per gli Operatori Economici che presentano la cauzione in misura ridotta, ai sensi dell’art. 93, comma 

7 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.) Originale informatico o copia conforme (copia per immagine, es. 

scansione di documento cartaceo, resa conforme con dichiarazione firmata digitalmente) della/e 

certificazione/e che giustifica/giustificano la riduzione dell’importo della cauzione; 

- (nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento), ai sensi dell’art. 49 del Codice, la 

documentazione prevista dalle presenti “Norme di gara e contrattuali”; 

- PATTO DI INTEGRITA’: I soggetti partecipanti, singoli, raggruppati o consorziati, sono tenuti a 

produrre il Patto di Integrità firmato digitalmente dal legale rappresentante, nel caso di impresa singola, 

oppure, nel caso di Consorzi/Raggruppamenti, dai rappresentanti legali di ciascuna delle società 

consorziate/raggruppate. 

- COPIA PER IMMAGINE DELLA RICEVUTA DI PAGAMENTO DEL CONTRIBU TO ANAC , come 

previsto dall’art. 13 del presente documento “Norme di gara e contrattuali”. 

 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere 

corredata da traduzione giurata in lingua italiana resa ai sensi del D.P.R. n. 445 del 2000, sottoscritta con firma 

digitale dal legale rappresentante della ditta o da persona con comprovati poteri di firma la cui procura sia stata 

allegata a Sistema. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione 

in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti si applica l’art. 83, comma 9, 

del Codice. 
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La Documentazione Amministrativa deve essere priva, a pena di esclusione dalla gara , di qualsivoglia 

indicazione (diretta e/o indiretta) all’Offerta Economica. Si rammenta che la falsa dichiarazione: 

a) comporta le conseguenze, responsabilità e sanzioni civili e penali di cui agli articoli 75 e 76 del D.P.R. 

445/2000; 

b) costituisce causa d’esclusione  dalla partecipazione alla presente gara; 

c) comporta la segnalazione all’ANAC ai fini dell’avvio del relativo procedimento finalizzato all’iscrizione nel 

casellario informatico ed alla conseguente sospensione dell’Impresa dalla partecipazione alle gare; 

d) comporta, altresì, la segnalazione all’Autorità Giudiziaria territorialmente competente. 

 

16.1. Dichiarazioni integrative per i soggetti asso ciati 

Le dichiarazioni di seguito richieste sono sottoscritte secondo le modalità di cui al par 14 delle presenti “Norme 

di Gara e Contrattuali”. 

Per i Raggruppamenti temporanei già costituiti: 

• copia informatica/per immagine (scansione di documento cartaceo) del mandato collettivo irrevocabile 

con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata del 

mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata; 

• dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del servizio, ovvero 

la percentuale in caso di servizio/ indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

riuniti o consorziati.  

Per i Consorzi ordinari o GEIE già costituiti:  

• copia informatica/per immagine (scansione di documento cartaceo) dell’atto costitutivo e statuto del 

consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale capofila.  

• dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del servizio, ovvero 

la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite dai singoli Operatori Economici 

consorziati.  

Per i Raggruppamenti temporanei o Consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: 

• dichiarazione attestante: 

a. l’Operatore Economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
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b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48, comma 8, del Codice 

conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come 

mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del servizio, 

ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici riuniti o consorziati. 

Per le Aggregazioni di imprese aderenti al contratto  di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

con potere di rappresentanza e soggettività giuridi ca: 

• copia informatica/per immagine (scansione di documento cartaceo) del contratto di rete, redatto per 

atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 

del D.Lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

• dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese 

la rete concorre;  

• dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le Aggregazioni di imprese aderenti al contratto  di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

con potere di rappresentanza ma è priva di soggetti vità giuridica: 

• copia informatica/per immagine (scansione di documento cartaceo) del contratto di rete, redatto per 

atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 

del D.Lgs. n. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata 

ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. n. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente 

e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche 

ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005; 

• dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto  di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

privo del potere di rappresentanza o se la rete è s provvista di organo comune, ovvero, se l’organo 

comune è privo dei requisiti di qualificazione rich iesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o 

costituendo: 

• in caso di RTI costituito : copia informatica/per immagine (scansione di documento cartaceo) del 

contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato 
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digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile 

con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale 

mandatario e delle parti del servizio, ovvero della percentuale in caso di servizio indivisibile, che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia 

stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. n. 82/2005, il 

mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 

dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005; 

• in caso di RTI costituendo : copia informatica/per immagine (scansione di documento cartaceo) del 

contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato 

digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun 

concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite 

dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrittura 

privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del 

D.Lgs. n. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, 

anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005. 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di 

partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.  

 

17. CONTENUTO DELLA BUSTA B - OFFERTA TECNICA 

Per partecipare i concorrenti singoli, consorziati o raggruppati, dovranno inserire, nella apposita sezione 

dedicata presente all’interno dell’evento, OFFERTA TECNICA, a pena di esclusione, la documentazione di 

seguito dettagliata: 

1) RELAZIONE TECNICA  redatta in lingua italiana dalla quale si evincano in modo completo e dettagliato le 

dichiarazioni, richieste all’art. 5.1. dell’Allegato Tecnico al Capitolato Speciale, con riferimento ai seguenti 

parametri qualitativi:  

a.  Tempi garantiti per i servizi ordinari alle biglietterie e alle MEB; 
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b.  Tempi garantiti per i servizi straordinari alle biglietterie e alle MEB 

c. Tempi per annullamento interventi ordinari e straordinari alle biglietterie e alle MEB perché non venga 

addebitato alcun onere alla stazione appaltante 

 

18. CONTENUTO DELLA BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA  

Nella sezione denominata “Caricamento Lotti/Prodotti”, la compilazione della scheda deve essere effettuata 

secondo le modalità esplicitate nei Manuali. 

In particolare, l’Operatore Economico deve: 

- Indicare a sistema il ribasso percentuale unico di sconto, approssimato alla seconda cifra decimale, 

da applicarsi sugli importi unitari indicati nella tabella riportata all’art. 5.2 dell’Allegato Tecnico al 

Capitolato Speciale; 

- Indicare a sistema nel campo “oneri aziendali per la sicurezza”, il valore degli oneri aziendali interni in 

materia di salute e sicurezza sui posti di lavoro ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs, n. 50/2016 

e s.m.i. 

- Indicare a sistema nel campo “costo manodopera”, il valore del costo della manodopera, ai sensi 

dell’art.   95, comma 10, del D.Lgs, n. 50/2016 e s.m.i. 

A pena di esclusione , l’Operatore Economico deve: 

Caricare a sistema il Modello C (Modello di Offerta Economica) , sottoscritto con firma elettronica digitale nel 

rispetto delle modalità ivi riportate, indicando: 

- il ribasso percentuale unico di sconto , approssimato alla seconda cifra decimale, da applicarsi sugli importi 

unitari indicati nella tabella riportata all’art. 5.2 dell’Allegato Tecnico al Capitolato Speciale  

Nel Modello C , nell’ambito dell’offerta economica così come sopra formulata, dovranno altresì essere indicati, 

a pena di esclusione: 

a. i propri costi della manodopera (ex art. 95 comma 10 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.). 
 
b. gli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui 

luoghi di lavoro (ex art. 95 comma 10 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.).  

La mancanza di tale indicazione non è soggetta a soccorso istruttorio e determinerà la esclusione dalla gara 

Si precisa inoltre che: 

- i valori offerti devono essere espressi con un numero massimo di 2 (due) cifre decimali e non si terrà comunque 

conto di decimali successivi; 
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- i valori offerti devono essere indicati in cifre ed in lettere;  

- i valori offerti devono essere indicati IVA esclusa;  

- sono ammesse esclusivamente offerte a ribasso. Saranno pertanto escluse le offerte cui corrisponda un valore 

complessivo uguale o superiore a quello posto a base d’asta 

In caso di discordanza fra il  ribasso percentuale unico di sconto risultante sezione denominata “Caricamento 

Lotti/Prodotti”, e quello risultante dalla compilazione del Modello C (Modello di Offerta Economica) allegato, sarà 

ritenuto valido il valore indicato nel Modello C. 

Non sono ammesse offerte di valore uguale o in aumento rispetto alla base di gara. 

L’offerta economica di cui al precedente punto si intende comprensiva e compensativa:  

- di tutti gli oneri, obblighi, spese e remunerazione per l’esatto e puntuale adempimento di ogni 

obbligazione contrattuale e si intende, altresì, fisso ed invariabile per il primo anno, a norma del 

presente Disciplinare e di tutti i documenti in esso citati, fatto salvo quanto espressamente previsto 

all’art 24 “Clausola Revisione Prezzi”;  

- delle spese generali sostenute dall’Aggiudicatario;  

- dell’utile d’impresa, nonché di tutte le attività necessarie, anche per quanto possa non essere 

dettagliatamente specificato o illustrato nel presente Disciplinare, per dare la fornitura stessa 

perfettamente compiuta ed a regola d’arte e nel rispetto della normativa vigente applicabile all'intera 

attività. 

L’Offerta Economica non dovrà contenere riserva alcuna, né condizioni diverse da quelle previste dal Capitolato 

Tecnico e dal Disciplinare. 

Non sono ammesse offerte indeterminate, parziali o condizionate.  

L’Appalto verrà aggiudicato anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida e congrua dalla Stazione 

Appaltante.  

Nell’Offerta Economica, oltre a quanto sopra indicato, non dovrà essere inserito altro documento.  

L’offerta è vincolante per il periodo di 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la sua presentazione. 

Cotral può chiedere agli offerenti il differimento di detto termine.  

Resta a carico dell’Aggiudicatario ogni imposta e tassa relativa all’appalto, esistente al momento dell’offerta e 

sopravvenuta in seguito, con l’esclusione dell’IVA che verrà corrisposta ai termini di legge.  

Le imprese offerenti rimarranno giuridicamente vincolate sin dalla presentazione dell’offerta, mentre Cotral non 

assumerà alcun obbligo se non quando sarà sottoscritto il Contratto. 
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Cotral non è tenuta a rimborsare alcun onere o spesa sostenute dal Concorrente per la preparazione e la 

presentazione dell’offerta medesima, anche nel caso di successiva adozione di provvedimenti in autotutela, che 

comportino la mancata aggiudicazione della presente gara e/o la mancata stipula del Contratto. 

L’Aggiudicatario dell’Appalto resta vincolato anche in pendenza della stipula del Contratto, qualora si rifiutasse 

di stipularla, saranno applicate le sanzioni di legge, nel rispetto dei limiti statuiti dall’articolo 32, comma 8, D.lgs. 

n. 50/2016 e s.m.i. 

 

19. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 

L’appalto sarà aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice. 

Gli elementi di valutazione sono così distribuiti:  

Offerta tecnica   70 

Offerta economica 30 

19.1. Criteri di valutazione dell’Offerta Tecnica 

I criteri di valutazione dell’Offerta Tecnica sono specificati all’ art. 5.1 dell’Allegato Tecnico al Capitolato 

Speciale. 

19.2. Metodo di attribuzione del coefficiente per i l calcolo del punteggio dell’Offerta 

Tecnica 

Il metodo di attribuzione dei coefficienti per il calcolo del punteggio dell’Offerta Tecnica sono specificati all’ art. 

5.1 dell’Allegato Tecnico al Capitolato Speciale. 

 

19.3. Metodo di attribuzione del coefficiente per i l calcolo del punteggio dell’Offerta 

Economica 

Il Metodo di attribuzione dei coefficienti per il calcolo del punteggio dell’Offerta Economica è specificato all’ art. 

5.2 dell’Allegato Tecnico al Capitolato Speciale. 

 

19.4. Metodo per il calcolo dei punteggi totali 

Il Metodo per il calcolo dei punteggi totali è specificato all’art. 5 dell’Allegato Tecnico al Capitolato Speciale. 
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20. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La Commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 77, commi 2 e 7, nonché art. 216, comma 2, del 

Codice, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle Offerte ed è composta da un numero dispari 

pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto.  

Cotral individuerà i componenti della commissione secondo quanto stabilito dal Capo VII Bis, Disciplina dei 

criteri di nomina delle commissioni Giudicatrici di gara nei contratti di appalto o di concessione aggiudicati con 

il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa-Istituzione dell’elenco regionale dei commissari e 

modalità di composizione dell’elenco, del Regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi della Giunta 

regionale 6 settembre 2002, n. 1, così come modificato dalla Deliberazione n.512 del 2020.  

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, commi 4, 5, 6 e 9, 

del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione a Cotral.  

Cotral pubblica, sul profilo di Committente, nella sezione “Amministrazione Trasparente” la composizione della 

Commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1, del Codice.  

La Commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 

concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 

3 del 26 ottobre 2016).  

Per lo svolgimento del ruolo di commissario non è previsto alcun compenso. 

 

21. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA DEL SER VIZIO 

La seduta pubblica virtuale avrà luogo il giorno 27 marzo 2023 , alle ore 10:00.  

Le successive sedute virtuali saranno comunicate ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul Sistema sul sito 

informatico all’indirizzo http://www.regione.lazio.it/rl/centraleacquisti, almeno 1 giorno prima della data fissata. 

il Seggio di Gara darà luogo alla seguente procedura: 

- accertamento della data e dell'ora di arrivo a Sistema dei documenti richiesti; 

- apertura delle buste contenenti la documentazione amministrativa; 

- esame dei documenti amministrativi, finalizzato all'accertamento della sussistenza o della insussistenza dei 

motivi di non ammissione alla successiva fase, relativa all’apertura delle buste digitali contenenti le offerte 

tecniche, o di ammissione con riserva alla suddetta fase, con contestuale avvio della procedura di soccorso 

istruttorio.  

Specifica Commissione Giudicatrice, appositamente nominata, in seduta pubblica virtuale, procederà: 

- apertura, ad esclusivo scopo ricognitorio, delle buste digitali contenenti l’offerta tecnica dei concorrenti 

ammessi; 
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In considerazione dell’utilizzo, quale criterio generale di valutazione delle offerte, del metodo dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 comma 2 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., le offerte presentate 

dai concorrenti saranno esaminate in seduta riservata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 

offerte medesime. 

La Commissione, in seduta riservata, procederà: 

- all’esame della documentazione tecnica; 

- alla verifica di eventuali motivi di esclusione all’ammissione alla successiva fase della valutazione economica; 

- all’esame e alla attribuzione dei relativi punteggi tecnici; 

- alla redazione della graduatoria dei punteggi tecnici come sopra attribuiti. 

La Commissione Giudicatrice, in seduta pubblica virtuale, la cui data verrà resa nota mediante apposita 

comunicazione pubblicata sul Sistema, procederà alla apertura del documento contenente le offerte 

economiche dei concorrenti ammessi alla fase di valutazione economica e provvederà alla: 

- lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi alla fase di apertura delle buste contenenti le offerte 

economiche e lettura della graduatoria relativa al punteggio tecnico di valutazione; 

- apertura delle Buste contenenti l’offerta economica e verifica delle stesse;  

- esclusione delle offerte economiche che evidenzino uno dei motivi di invalidità e/o di esclusione previsti nel 

presente documento; 

- lettura dell’offerta economica di ogni singolo concorrente ed attribuzione dei relativi punteggi; 

- redazione della graduatoria finale che sarà stilata sulla base della sommatoria del punteggio tecnico con il 

punteggio economico ottenuto da ogni singolo concorrente; 

- in caso di parità di punteggio sarà privilegiato il concorrente che avrà ottenuto un maggior punteggio 

nell’offerta tecnica; 

- in caso di ulteriore parità, si procederà all’aggiudicazione mediante sorteggio; 

- determinazione della soglia di anomalia dell’offerta secondo le modalità di cui all’art. 97 comma 3 del D.lgs. 

50/2016 e s.m.i. ed indicazione delle eventuali offerte risultanti anomale. 

Cotral valuterà la congruità delle offerte in relazione alle quali, sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei 

punti relativi agli altri elementi di valutazione, sono entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti 

punti massimi previsti per la presente procedura di gara. 

Cotral si riserva la facoltà di procedere contemporaneamente alla verifica di anomalia delle migliori offerte, non 

oltre la quinta. 
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Cotral si riserva, in ogni caso, di effettuare la verifica di congruità dell’offerta sulla base della normativa vigente. 

Cotral procederà, ai sensi dell’articolo 81, comma 1, del Codice dei Contratti Pubblici e della Delibera ANAC n. 

464 del 27 luglio 2022, a verifiche sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni rese in sede di gara a carico 

dell’Impresa risultata prima nella graduatoria provvisoria di gara attraverso la Banca dati nazionale dei contratti 

pubblici (BDNCP) gestita dall’Autorità Nazionale Anticorruzione e, nello specifico, mediante il FVOE, come 

indicato nell’art. 2 delle Norme di Gara e Contrattuali. 

Conseguentemente, ai fini della comprovazione del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-

organizzativo ed economico-finanziario, nel FVOE dovrà essere inserita la seguente documentazione: 

1) quanto al requisito di cui al punto b.1) del ban do di gara : C.C.I.A.A. per le attività oggetto dell’appalto; 

2) quanto al requisito di cui all’art. c.1) del ban do di gara:  Certificazione UNI ISO 9001; 

3) quanto al requisito di cui all’art. c.2) del ban do di gara:  Certificazione UNI 10891; 

4) quanto al requisito di cui all’art. c.3) del ban do di gara:  Certificazione UNI CEI EN 50518; 

5) quanto al requisito di cui all’art. c.4) del ban do di gara: copia dei bilanci consuntivi, compresi gli allegati, 

relativi agli ultimi tre esercizi finanziari approvati alla data di pubblicazione del bando di gara, con indicazione 

del punto specifico da cui sia possibile evincere la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) 

del fatturato specifico per servizi analoghi a quelli oggetto di gara specifici per il settore del TPL non inferiore 

complessivamente ad euro 300.000; 

oppure 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del D.P.R. 445/2000, dal soggetto o organo preposto 

al controllo contabile della società ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società 

di revisione), con allegata copia del documento di identità del sottoscrittore, attestante la misura (importo) e la 

tipologia (causale della fatturazione) del fatturato specifico per servizi analoghi a quelli oggetto di gara specifici 

per il settore del TPL non inferiore complessivamente ad euro 300.000, relativo agli ultimi tre esercizi finanziari 

approvati alla data di pubblicazione del bando di gara. 

5) quanto al requisito di cui all’art. c.5) del ban do di gara: Documentazione atta a comprovare 

possesso/detenzione/proprietà di magazzini siti in un’unica sede nel territorio della città metropolitana di Roma 

Capitale, con zone di carico/scarico accessibili a veicoli di grosse dimensioni (quali autocarri e autoarticolati), 

muniti di impianto di impianto di sicurezza contro le intrusioni ed impianto di videosorveglianza, così come 

prescritto negli artt. 2 e 3.1 dell’Allegato Tecnico del Capitolato Speciale. 

L’aggiudicatario si impegna a produrre ogni altro documento richiesto dalla Cotral. 

22. NORME PER L’AFFIDAMENTO 

Il servizio sarà provvisoriamente affidato al Concorrente che avrà conseguito il maggior punteggio complesivo. 



 

Pag. 41 a 46 

Cotral procederà, ai sensi dell’articolo 81, comma 1, del Codice dei Contratti Pubblici e della Delibera ANAC n. 

464 del 27 luglio 2022, a verifiche sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni rese in sede di gara a carico 

dell’Impresa risultata prima nella graduatoria provvisoria di gara attraverso la Banca dati nazionale dei contratti 

pubblici (BDNCP) gestita dall’Autorità Nazionale Anticorruzione e, nello specifico, mediante il FVOE. 

Cotral procederà alla proclamazione dell’aggiudicazione definitiva del servizio ovvero, in caso di mancato 

positivo riscontro, all’esclusione dell’Impresa dalla gara, all’incameramento della cauzione provvisoria ed allo 

scorrimento nella graduatoria di gara con il subentro del concorrente qualificatosi nella posizione successiva. 

Cotral si riserva di ritenere nessuna offerta meritevole di aggiudicazione e di affidare il servizio anche in 

presenza di una sola offerta valida.  

L’affidamento diventerà definitivo solo a seguito di comunicazione di Cotral. 

Cotral si riserva, comunque, la facoltà di non procedere ad affidamento definitivo per proprie sopraggiunte 

motivazioni, senza che i partecipanti abbiano diritto a compensi, indennità di sorta o rimborsi di spesa. 

Nel caso in cui il Concorrente risultato provvisoriamente affidatario rinunci all'affidamento stesso o rifiuti di 

sottoscrivere il contratto, Cotral ha facoltà di dichiarare decaduta l’aggiudicazione procedendo 

all’incameramento del deposito cauzionale provvisorio. 

Ai sensi del D.L. n. 179/2012 convertito in Legge n. 221/2012, le spese per la pubblicazione di cui all’articolo 

216 comma 11 del D.lgs. n. 50/2016 sono rimborsate alla Cotral dall’aggiudicatario entro il termine di sessanta 

giorni dall’aggiudicazione. 

Per l’appalto l’importo stimato delle predette spese ammonta ad Euro 7.000,00 (eurosettemila/00), oltre IVA. 

 

23. INVARIABILITA’ DEI PREZZI 

L’offerta economica presentata si intende omnicomprensiva e compensativa di tutte le attività che verranno 

poste in essere per l’espletamento dell’appalto secondo quanto prescritto dalla documentazione di gara e 

rimarrà fissa ed invariabile per il primo anno. 

 

24. CLAUSOLA REVISIONE PREZZI 

A partire dalla seconda annualità contrattuale, i prezzi sono aggiornati, in aumento o in diminuzione, sulla base 

dei prezzi standard rilevati dall’ANAC, degli elenchi dei prezzi rilevati dall’ISTAT, oppure, qualora i dati suindicati 

non siano disponibili, in misura non superiore alla differenza tra l’indice Istat dei prezzi al consumo per le famiglie 

di operai e impiegati, al netto dei tabacchi (c.d. FOI) disponibile al momento del pagamento del corrispettivo e 

quello corrispondente al mese/anno di sottoscrizione della contratto. 

La revisione dei prezzi può essere richiesta una sola volta per ciascuna annualità. 
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Le variazioni di cui al punto precedente devono incidere nella misura di almeno il 10% sul valore annuo 

dell’appalto. 

Successivamente al momento della ricezione da parte del RUP della richiesta dell’appaltatore, costui si 

impegnerà a convocare le parti entro 30 giorni, termine entro il quale l’appaltatore dovrà fornire la prova della 

variazione del prezzo. 

Al di fuori delle fattispecie disciplinate dal presente articolo e esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e non trova 

applicazione l’articolo 1664, primo comma, del Codice Civile. 

25. DOCUMENTI RICHIESTI AL FORNITORE AFFIDATARIO 

In adempimento a quanto previsto dall’art. 81, comma 1, del Codice dei Contratti Pubblici, Cotral Spa procederà 

alla verifica circa il possesso dei requisiti inerenti la presente procedura esclusivamente tramite la BDNCP e, 

nello specifico, mediante il FVOE. 

Solo a seguito del buon esito della suddetta verifica si procederà all’aggiudicazione definitiva. 

All’atto della sottoscrizione del contratto, l’affidatario dovrà presentare: 

1) la ricevuta di versamento a favore della Cotral delle spese di pubblicazione del bando; 

2) il documento comprovante la costituzione della cauzione definitiva, da costituirsi mediante deposito 

bancario o polizza fideiussoria assicurativa/fideiussione bancaria, ai sensi dell’art. 103 del D.lgs. n. 

50/2016 e s.m.i. 

La garanzia dovrà avere validità di 730 giorni e dovrà prevedere: 

- la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione 

di cui all’art. 1957 comma 2 del Codice Civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 

giorni, a semplice richiesta della Cotral Spa. 

La cauzione definitiva dovrà essere costituita e sottoscritta con le stesse modalità previste per la costituzione 

della cauzione provvisoria 

Entro giorni 7 (sette), decorrenti dalla stipula del contratto, l’Aggiudicatario dovrà fornire alla Cotral Spa 

l’indicazione della sede in cui si elegge domicilio ai fini e per gli effetti del servizio assunto con la stipula del 

contratto, nonché l’indicazione dell’orario di lavoro osservato in detta sede, oltre ai recapiti telefonici, email e 

fax. 

L’Aggiudicatario dovrà altresì nominare e comunicare alla Cotral Spa, entro il termine massimo di sette giorni 

decorrenti dalla stipula del Contratto, un proprio Referente unico abilitato ufficialmente ad interloquire, anche in 

contraddittorio, con i preposti della Cotral Spa per ogni aspetto inerente la gestione contrattuale. 

Il fornitore affidatario si impegna a produrre ogni altro documento richiesto dalla Cotral. 
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Per tutto ciò che non è contemplato nel presente articolo, si rimanda alle disposizioni del Capitolato Speciale e 

dal relativo Allegato Tecnico. 

26. COMUNICAZIONI DI CARATTERE GENERALE 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 11 del D.lgs. 196/2003 riguardante le “regole generali per il trattamento dei dati”, 

si informa che i dati personali acquisiti nell’ambito del procedimento di gara e, successivamente, in relazione 

alla stipula di eventuali contratti, sono da Cotral raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, 

esclusivamente per le finalità connesse alla procedura e alla gestione del contratto nonché per dare esecuzione 

ad obblighi previsti dalla legge. 

Al riguardo si precisa che: 

- l’acquisizione di tutti i dati di volta in volta richiesti è presupposto indispensabile per l’instaurazione e 

lo svolgimento dei rapporti innanzi indicati; 

- i dati suddetti nonché quelli elaborati da Cotral non saranno oggetto di comunicazione e diffusione fuori 

dei casi previsti dalla legge; 

- la persona fisica o giuridica cui si riferiscono i dati personali acquisiti ha la facoltà di esercitare, riguardo 

all’esistenza ed al trattamento dei dati stessi, i diritti previsti dall’art. 7 del D.lgs. 196/2003. 

-  

27. EVENTUALI RETTIFICHE ALLA PROCEDURA  

Qualora, nel corso della procedura, si renda necessario rettificare informazioni inerenti la procedura si 

procederà come segue: 

- la rettifica verrà pubblicata sulla sezione dedicata del Sistema e nel sito aziendale www.cotralspa.it 

 

28. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – ACCESSO AGLI A TTI 

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto, è richiesto ai concorrenti di fornire dati ed 

informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del Regolamento UE n. 

2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché 

alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”) 

Ai sensi dell’art. 13 del suddetto Regolamento UE n. 2016/679, Cotral S.p.A. fornisce le seguenti informazioni 

sul trattamento dei dati personali. 

Titolare del trattamento e Responsabile della Protez ione dei dati  

Titolare del trattamento è Cotral S.p.A., con sede in Via Bernardino Alimena, 105 – 00173 Roma che ha 

provveduto a nominare il Responsabile della Protezione dei Dati che potrà essere contattato, per qualsiasi 



 

Pag. 44 a 46 

richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti e all'esercizio dei diritti, al seguente indirizzo email: 

dpoteam@cotralspa.it 

Finalità del trattamento  

I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati da Cotral S.p.A., in qualità di stazione appaltante, per 

verificare la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara/procedure di 

affidamento e, in particolare, ai fini della verifica delle capacità amministrative e tecnico-economiche di tali 

soggetti, nonché ai fini dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa 

in materia di appalti e contrattualistica pubblica;  

I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti da Cotral S.p.A. ai fini della stipula del contratto, 

per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione economica 

ed amministrativa del contratto stesso.  

Base giuridica e natura del conferimento  

Il Concorrente è tenuto a fornire i dati a Cotral S.p.A., in ragione degli obblighi legali derivanti dalla normativa in 

materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti da Cotral S.p.A. potrebbe 

determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il Concorrente alla partecipazione alla gara o la 

sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il contratto.  

Natura dei dati trattati  

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati personali comuni 

(es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. “giudiziari”) di cui all’art. 10 

Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla 

vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione alla gara/procedure di affidamento e 

dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” 

(cd. “sensibili”) di cui all’art. 9 Regolamento UE.  

Modalità del trattamento dei dati  

Il trattamento dei dati verrà effettuato da Cotral S.p.A. in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza 

necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici idonei a trattare 

i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE.  

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati  

I dati potranno essere:  

- trattati dal personale di Cotral S.p.A. che cura il procedimento di gara e l’esecuzione del contratto, dal 

personale di altri uffici della Società che svolgono attività inerenti;  



 

Pag. 45 a 46 

- comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione che 

verranno di volta in volta costituite o ad Enti istituzionalmente preposti a fornire riscontri in merito al 

possesso dei requisiti dichiarati dal concorrente;  

- comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 

ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241.  

In adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa, il Concorrente/Contraente 

prende atto che i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, 

ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet www.cotralspa.it , sezione “Società Trasparente”. 

Periodo di conservazione dei dati  

I dati forniti saranno conservati per tutta la durata della procedura di gara e sino a quando persistano 

obbligazioni o adempimenti connessi all’esecuzione della stessa, o per il rispetto di obblighi di legge e 

regolamentari, nonché per le finalità difensive proprie o di terzi (es. richieste di accesso agli atti). 

Processo decisionale automatizzato  

Nell’ambito della fase di gara, non è presente alcun processo decisionale automatizzato.  

Diritti del concorrente/interessato  

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente alla Cotral.  

All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE. In particolare, 

l’interessato ha il diritto di: i) ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno in corso un trattamento 

di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalità del 

trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno 

comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; iii) il diritto 

di chiedere, e nel caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del 

trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla portabilità dei dati che 

sarà applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del regolamento UE.  

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene nei termini 

di legge e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità giudiziaria o 

rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione.  

Con riferimento alla presente procedura di gara l’accesso agli atti della gara, da parte degli operatori economici 

interessati, avverrà secondo termini e modalità di cui all’art. 13 del Codice dei contratti ed è disciplinato, salvo 

quanto espressamente previsto nel citato art. 13, dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e s.m.i. e dal relativo 

regolamento di cui al Decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n. 184. 
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29. FORO COMPETENTE 

Per qualsiasi controversia riguardante l’esecuzione del servizio/fornitura sarà competente il Foro di Roma. 

Per eventuali informazioni sui contenuti della presente procedura è possibile rivolgersi al Servizio Legale e 

Approvvigionamenti tel 06/72.05.2853/2910/6788. 

 

30. ALLEGATI  

- Allegato 1 - Modello RG; 

- Allegato 2 - Modello Avvalimento; 

- Allegato 3 – Patto di integrità; 

- Allegato 4 - Capitolato Speciale ad oggetto “Custodia e consegna titoli di viaggio, prelievo valori presso 

le biglietterie aziendali e gestione emettitrici automatiche di titoli di viaggio (MEB)” ed il relativo Allegato 

Tecnico; 

- Allegato 5 – Modello C (Modello di Offerta Economica);  

- Allegato 6 - Schema di Contratto; 

- Allegato 7 – DGUE (Da compilare a sistema). 
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