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 CURRICULUM VITAE  

DI 

LETIZIA ORTIS 

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  ORTIS, Letizia 

Nazionalità  Italiana 

   
 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

 

  

• Data  Da febbraio 2023 a tutt’oggi 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Cotral S.p.A. – Direzione Operativa 

Via Bernardino Alimena, 105 – 00173 Roma 

• Tipo di azienda o settore  Trasporto pubblico regionale su gomma 

• Tipo di impiego  Responsabile Unità Amministrativo Tecnico Complessa (rif. CCNL Autoferrotramvieri) 

• Principali mansioni e Responsabilità  Responsabile U.O. Ingegneria della Manutenzione 

- Elaborazione delle strategie di manutenzione della flotta autobus 

- Identificazione e analisi opportunità di innovazione 

- Organizzazione del processo di manutenzione della flotta autobus 

- Pianificazione budget e performance manutenzione 

- Gestione amministrativa del parco autobus 

- Gestione nuove forniture autobus  

- Gestione attrezzature e dispositivi tecnici di officina/impianto 

- Gestione contratto “Servizi di Rimessa”  

- Monitoraggio aspetti ambientale e di sicurezza sui luoghi di lavoro per le officine interne  

Redazione Capitolati 

Presidente/Membro Commissioni di gara (giudicatrice e congruità offerta) 

 

• Data  Da Gennaio 2021 a febbraio 2023 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Cotral S.p.A. – Direzione Operativa 

Via Bernardino Alimena, 105 – 00173 Roma 

• Tipo di azienda o settore  Trasporto pubblico regionale su gomma 

• Tipo di impiego  Capo Unità Organizzativa Amministrativa Tecnico  (rif. CCNL Autoferrotramvieri) 

• Principali mansioni e Responsabilità  Responsabile U.O. Manutenzione/Magazzini RM-FR e RM-LT a.i. 

- Gestione programmazione attività manutentive bus 

- Gestione dell’organizzazione operativa delle officine interne per la Roma-Frosinone e 
Roma- Latina 

- Gestione operativa manutenzione esternalizzata bus (contratti a chiamata, full e global 
service) 

- Gestione contratto “Servizi di Rimessa” (DEC) 

- Monitoraggio aspetti ambientale e di sicurezza sui luoghi di lavoro per le officine interne  

Redazione Capitolati 

Presidente/Membro Commissioni di gara (giudicatrice e congruità offerta) 

 
 

• Data  Da Novembre 2018 a Dicembre 2020 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Cotral S.p.A. – Direzione Operativa 

Via Bernardino Alimena, 105 – 00173 Roma 
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• Tipo di azienda o settore  Trasporto pubblico regionale su gomma 

• Tipo di impiego  Capo Unità Organizzativa Amministrativa Tecnico (rif. CCNL Autoferrotramvieri) 

• Principali mansioni e Responsabilità  Responsabile U.O. Coordinamento Produzione RM-FR e RM-LT (RM-LT da ottobre 2019) 

- Gestione programmazione attività manutentive bus 

- Gestione dell’organizzazione operativa delle officine interne per la Roma-Frosinone e 
Roma- Latina  

- Gestione operativa manutenzione esternalizzata bus (contratti a chiamata) 

- Gestione contratto “Servizi di Rimessa” (DEC) 

- Monitoraggio aspetti ambientale e di sicurezza sui luoghi di lavoro per le officine interne 

Redazione Capitolati 

Presidente/Membro Commissioni di gara (giudicatrice e congruità offerta) 

 
 
 

• Data  Da Maggio 2009 a Ottobre 2018 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Cotral S.p.A. – Servizio Manutenzione 

Via Bernardino Alimena, 105 – 00173 Roma 

• Tipo di azienda o settore  Trasporto pubblico regionale su gomma 

• Tipo di impiego  Capo Unità Organizzativa Amministrativa Tecnico (rif. CCNL Autoferrotramvieri) 

• Principali mansioni e Responsabilità  - Gestione smaltimento dei rifiuti pericolosi e non pericolosi prodotti negli impianti 
aziendali provvedendo ad assolvere agli adempimenti previsti dalle apposite norme 
in materia ed alla compilazione dei registri di carico e scarico obbligatori. Assicurare 
l'applicazione operativa di SAP fornendo report tecnico/economici di settore 

- Elaborazione del capitolato Speciale di appalto e relative procedure per la corretta 
raccolta, stoccaggio, trasporto, smaltimento dei rifiuti prodotti nei siti Cotral Spa”, 
gestione del contratto compresa la gestione dei rapporti con i fornitori per la verifica 
degli adempimenti contrattuali in materia di rifiuti 

- Definizione ed emissione Mud 

- Monitoraggio degli aspetti ambientali relativi agli impianti e predisposizione di piani di 
azione volti ad assicurare il rispetto di vincoli legislativi 

- Predisposizione di attività per il pieno rispetto delle normative sulla sicurezza e delle 
procedure dei piani di qualità nel settore della manutenzione 

- Gestione dei rapporti con terzi per le attività manutentive degli immobili e degli 
impianti produttivi (distributori di gasolio e serbatoi interrati); elaborazione dei relativi 

Capitolati di appalto e Specifiche tecniche 

- Gestione del Controllo delle attività di messa a norma e certificazione delle 
attrezzature ai sensi del D. Lgs 81/08 degli impianti aziendali 

- Elaborazione dei capitolati speciali di appalto e specifiche tecniche per l’acquisto e 
manutenzione di attrezzature nei siti aziendali Cotral compresa la verifica degli 
adempimenti contrattuali in materia 

- Gestione dei rapporti con il fornitore per la verifica degli adempimenti contrattuali in 
materia di manutenzione dispositivi antincendio 

- Collaborazione progetto per la realizzazione di nuovo distributore di gasolio ed adeguamento 
di distributori esistenti (Sora, Ponte Mammolo) 

- Sperimentazione di automazione di colonnine di gasolio (Frosinone, Villa S. Lucia) e gestione 
dati con sistema OTControl 

- Dal 2012 ricopre incarichi quale membro e/o presidente di Commissione di aggiudicazione 
gare di appalto pubbliche, membro di commissioni di congruità, DEC e RUP di contratti 
aggiudicati a seguito di gare 

 
 

• Data  Da Agosto 2002 a Maggio 2009 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Met.Ro. Spa Metropolitane di Roma/ Struttura Sicurezza Qualità Ambiente 

Via Tiburtina, 770 – 00100 Roma 

• Tipo di azienda o settore  Trasporto Pubblico 

• Tipo di impiego  Capo Unità Tecnico e Capo Unità Organizzativa Amministrativa Tecnico (rif. CCNL 
Autoferrotramvieri) 



Pagina 3 - Curriculum vitae di 
ORTIS Letizia 

  

  

 

• Principali mansioni e responsabilità  - Collaborazione e redazione dei progetti per la richiesta del Certificato di Prevenzione Incendi 
(CPI) dei diversi siti aziendali;  

- Gestione dell’iter tecnico amministrativo per l’ottenimento del CPI dei diversi siti aziendali; 

- Controllo della rispondenza alle normative antincendio e di sicurezza sui luoghi di lavoro delle 
attività e dei luoghi di lavoro  

- Elaborazione dei documenti di valutazione dei rischi (impianto Osteria del Curato — 
Ampliamento)  

- Elaborazione di Procedure di Lavoro in Sicurezza,  

- Formazione del personale aziendale su tematiche relative all’antincendio e alla sicurezza sui 
luoghi di lavoro; 

- Redazione di piani di cooperazione e coordinamento con ditte esterne operanti nei siti 
aziendali;  

- Gestione dei rapporti con gli organi di vigilanza (Asl, Vigili del fuoco, ecc..).  

- Redazione dei piani di emergenza e organizzazione delle relative prove di evacuazione;  

- Redazione di procedure da applicare in caso di Emergenza lungo le linee metropolitane 
(aggiornamento dei piani di emergenza delle linee metropolitane);  

- Studio della mappatura della segnaletica di emergenza da posizionare nei diversi siti 
aziendali;  

- Gestione dell’iter tecnico amministrativo per l’ottenimento del NOIS (Nulla Osta Igienico 
Sanitario) della mensa e del bar di Osteria del Curato;  

-  Verifiche ispettive interne per l’implementazione dei sistemi di gestione di qualità e ambiente 
prima come auditor e poi come responsabile; 

- Direzione Lavori per l’adeguamento della rete idrica antincendio del Deposito “Osteria del 
Curato” Met.Ro. Spa. (nomina ricevuta formalmente dalla Società);  

- Elaborazione di Capitolati Speciali di appalto relativi ad interventi da effettuare in campo 
Antincendio  

- Partecipazione a meeting internazionali in materia di “Safety e Security” organizzati da UITP 
(International Association of Public Transport).  

- Nomina di ASPP (Addetta al Servizio Prevenzione e Protezione) dei siti aziendali “Via 
Rogazionisti” e in seguito anche della sede aziendale di “Piramide” da gennaio 2007 a maggio 
2009.  

 
 

• Data  Maggio 2002 – Luglio 2002 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Met.Ro. Spa Metropolitane di Roma/ Struttura Sicurezza Qualità Ambiente 

Via Tiburtina, 770 – 00100 Roma 

• Tipo di azienda o settore  Trasporto pubblico  

• Tipo di impiego  Stage presso lo Staff Sicurezza Qualità Ambienta 

• Principali mansioni e responsabilità  Sicurezza antincendio sui luoghi di Lavoro 

 
 

• Data  Gennaio – Febbraio 2001 e Giugno 2001 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Regione Lazio 

• Tipo di impiego  Tutor scientifico nell’ambito di corsi di formazione 1953.3 di “Consulente per le Imprese Esperto 
in Regolamentazione e Controllo dell’Inquinamento e Relativi Impianti” 

• Principali mansioni e responsabilità  Disinquinamento dei pozzi di Santa Sabina nel Comune di Perugia da composti organo-
alogenati. 

 
 

• Data  Ottobre - Novembre 2001  

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Università “La Sapienza” di Roma 

• Tipo di azienda o settore  Università “La Sapienza” di Roma 

• Tipo di impiego  Collaboratore Occasionale 

• Principali mansioni e responsabilità  Elaborazione del punto di solubilità e zona metastabile in diverse miscele di Atrazina e Toluene 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

   

   

 

• Data  Gennaio 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Iscrizione Albo degli Ingegneri della Provincia di Roma 

 

• Data  Settembre 1994 – settembre 2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli studi di Roma “La Sapienza” – Facoltà di Ingegneria 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Formazione tecnico-scientifica 

• Qualifica conseguita  Laurea quinquennale in Ingegneria Chimica (indirizzo Energia - Ambiente) 

 

• Data  Settembre 1988 – giugno 1993 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Liceo Scientifico Pio XII – Via Casilina, 779 - 00100 Roma 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Formazione tecnico-scientifica 

• Qualifica conseguita  Diploma di maturità scientifica 

 
 
 
 

ATTESTAZIONI E CORSI 
 

• Data  settembre 2002 – marzo 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 EPC – Informa 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Master per il conseguimento del Diploma Europeo (accreditato dalla Confederation of Fire 
Protection Association) di Esperto nella Prevenzione Incendi 

 

• Data   Anno  2002 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione “RLS aziendali" 

 

• Data  Anno 2002 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
Corso per addetto antincendio per attività a rischio elevato (16 ore) con relativo esame presso i 
VV.F. 

 

• Data  Anno  2004 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio  

Corso di formazione per addetti alla gestione delle emergenze nell’ambito di un coordinamento 
multi settoriale tra personale delle seguenti strutture: 118, vigili del fuoco, forze dell’ordine, vigili 
urbani, aziende di trasporto pubblico " 

 

• Data   Anno  2004 – 2005 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di abilitazione e superamento dell’esame per l’iscrizione all’elenco dei professionisti 
autorizzati dal Ministero dell’Interno al rilascio delle certificazioni previste dalla Legge 818/84, in 
tema di prevenzione incendi 

 

• Data   Anno   2005 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Auditor per la gestione dei sistemi di qualità e ambiente 

 

• Data  Anno  2006 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
Corso e superamento della verifica finale per Responsabile ed Addetto del servizio Prevenzione 
e Protezione ai sensi del D. Lgs 626/94, come modificato dal D.Lgs 195/2003 Modulo A- Modulo 
B (Macrosettore 6) – Modulo C  
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• Data  Giugno 2006 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione “Resistenza al fuoco delle strutture”  

 

• Data  Giugno 2009 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
Corso di formazione “UNI EN 12845 – UNI 10779/2008 – Alimentazioni idriche e sistemi di 
pompaggio antincendio per impianti sprinkler e idranti” e UNI 11292/2008 – Locali destinati ad 
ospitare gruppi di pompaggio per impianti antincendio. Caratteristiche costruttive e funzionali” 

 

• Data  Anno 2010 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
Corso di formazione “Corretta gestione dei rifiuti” 

  

• Data  Maggio - giugno 2015 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
Seminari sul Codice dei Contratti Pubblici e sulle Direttive Comunitarie 2014  
 

 

• Data  Giugno 2015 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
Incentivi alle imprese per la sicurezza sul lavoro - Il ruolo del Professionista  

 
 

• Data  Marzo/Settembre 2015 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
Corso di aggiornamento di prevenzione incendi in attuazione dell’art. 7 del D.M. 5 agosto 2011  

 
 

• Data  Giugno 2016 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
Seminari sul Codice dei Contratti Pubblici  
 

 

• Data  Anno 2016 2017 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio  

Seminari di aggiornamento di prevenzione incendi in attuazione dell’art. 7 del D.M. 5 agosto 
2011  

 

  

• Data  Anno 2022 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio  

Master Management Trasporto Pubblico Locale presso Università degli studi di Roma “La 
Sapienza” (in itinere) 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 

  

Utilizzo avanzato di Windows, pacchetto Office, Autocad 2007 (2D e 3D). 

 

 

MADRELINGUA  Italiana 

ALTRE LINGUE  Inglese 

• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Buono 

• Capacità di espressione orale  Buono 

 
 

PATENTE O PATENTI  Patente B 
 

 

  Il sottoscritto è a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e 

l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, il sottoscritto autorizza al 

trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla Legge 675/96 del 31 dicembre 1996. 

 

 

Roma 14/06/2023 

 

 

 Letizia Ortis 

 

                                                          

 

                                             


